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Tehtavaluokitusraportti

00 HALLINTOASIAT
00.00 Hallintoasioiden ohjaus
00.00.00 Vaalien jarjestaminen
00.00.00.00 Kuntavaalit
00.00.00.01 Valtiolliset vaalit, Presidentinvaali, Eduskuntavaalit, Europarlamenttivaalit (EU-vaalit)
00.00.00.02 Aanestysaluejako
00.00.00.04 Vaalien ulkomainonta, vaalimainontapaikka
00.00.01 Toimielinten / luottamuselinten valinta / kokoonpano
00.00.01.00 Hallitus, valiokunta, keskusvaalilautakunta, henkildstéjaosto, eroanomus
00.00.01.01 Nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto, vammaisneuvosto, eroanomus
00.00.01.02 Toimikunta, neuvosto
00.00.01.03 Tyéryhma, ohjausryhma, johtoryhma
00.00.01.04 Suomen Kuntaliiton valtuuskunnan vaali
00.01 Toiminnan suunnittelu, jarjestaminen, toteuttaminen ja kehittdminen
00.01.00 Perustaminen, lakkauttaminen, yhdistaminen
00.01.00.00 Kunta
00.01.00.00.00 Kunnan perustaminen ja lakkauttaminen
00.01.00.00.01 Kuntarajojen muuttaminen, kuntajako
00.01.00.00.02 Kunnan tunnusmerkistd (vaakuna, viiri)
00.01.00.01 Kuntayhtyma
00.01.00.01.00 Kuntayhtyman perustaminen ja lakkauttaminen
00.01.00.01.01 Kuntayhtyman yhteistyd kuntien kanssa (palvelu-/jarjestamissopimus)
00.01.00.02 Liikelaitos
00.01.01 Hallinnon jarjestaminen
00.01.01.00 Hallintosaantd, organisaatiomuutos
00.01.01.01 Toiminnanohjaus, toimintaohje, ymparistonsuojelumaaradykset (julkinen/salainen)
00.01.01.02 Rakennusjarjestys
00.01.01.03 Sisainen toiminnanohjaus
00.01.01.04 Paatosvallan delegointi
00.01.01.05 Valtuutettujen lukumaara
00.01.01.06 Paatoksenteon kokoustekniset jarjestelyt
00.01.01.07 Jarjestyssaannot
00.01.01.08 Aukioloajat
00.01.02 Toiminnan suunnittelu ja seuranta
00.01.02.00 Strategia
00.01.02.01 Hyvinvointikertomus
00.01.02.02 Ohjelma, suunnitelma, toimintamalli, tiekartta
00.01.02.03 Julistus, sitoumus, kunnianosoitus kaupungille
00.01.02.04 Kouluterveyskysely
00.01.03 Toiminnan arviointi-/kehittdmismenettelyt
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00.01.03.00 Laatutyd (sis. prosessity6 ja auditoinnit)
00.02 Paatoéksenteko ja johtaminen
00.02.00 Valtuuston paatdksenteko
00.02.00.00 Kaupunginvaltuusto
00.02.00.01 Stadsfullmaktige
00.02.01 Hallituksen paatdoksenteko
00.02.02 Tarkastusvaliokunnan paatoksenteko
00.02.03 Johtoryhmatyoskentely
00.02.04 Keskusvaalilautakunta
00.02.05 Valiokunnat
00.02.05.00 Sosiaali- ja terveysvaliokunta
00.02.05.01 Yhdyskuntavaliokunta
00.02.05.02 Rakennusvaliokunta
00.02.05.03 Suomenkielinen opetus- ja varhaiskasvatusvaliokunta
00.02.05.04 Svenska utskottet fér undervisning och smabarnspedagogik
00.02.05.06 Kulttuurivaliokunta
00.02.05.07 Liikuntavaliokunta
00.02.05.08 Nuorisovaliokunta
00.02.06 Henkiléstdjaosto
00.02.07 Nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto ja vammaisneuvosto
00.02.08 Toimikunnat
00.02.09 Kokousaikataulut
00.02.10 Aloitteet, valtuuston paatosten laillisuuden toteaminen, otto-oikeus, ponsi
00.02.10.00 Valtuustoaloitteet
00.02.10.01 Kuntalaisaloitteet
00.02.10.02 Hidastealoitteet
00.02.10.03 Nuorisovaltuuston, vanhusneuvoston, vammaisneuvoston aloitteet
00.02.10.04 Valtuuston paatdsten laillisuuden toteaminen
00.02.10.05 Otto-oikeuden kayttaminen, ponsi
00.04 Kotimainen yhteistyd, sopimukset, kayttoluvat ja kayttéoikeudet, lisenssit
00.04.01 Seudullinen ja kuntien valinen yhteisty®, sopimus
00.04.01.00 Kuntayhtyman perussopimus, yhteisty6sopimus
00.04.01.01 Osakeyhtién perustamissopimus, osakassopimus
00.04.01.02 Lausuntopyynt6, toiminta- ja taloussuunnitelma, strategia, ohjelma yms.
00.04.01.03 Edustajan nimeaminen
00.04.01.04 Aluehallintouudistus, maakuntauudistus, sote-uudistus
00.04.03 Yleiset sopimukset, perussopimukset ja muut sopimukset, kayttdéluvat ja kayttdoikeudet, lisenssit
01 HENKILOSTOASIAT
01.00 Henkilostéasioiden ohjaus
01.00.00 Tyonantaja- ja henkilostopolitiikka (lakisaateiset suunnitelmat) KATSO 00.01.02.00
01.00.01 Yleiset virka- ja tydéehtosopimusasiat, paikallisneuvottelut
01.00.02 Henkilostosuunnittelu ja raportointi, henkiléstdsuunnitelma (hesu), henkilostokertomus
01.00.02.00 Henkildstésuunnitelma (Hesu)
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01.00.02.01 Henkilostokertomus
01.00.03 Yhteistoimintamenettely (YT-neuvottelut)
01.01 Palvelussuhdeasiat
01.01.00 Palvelussuhdeasiat
01.01.00.00 Viran ja toimen perustaminen ja lakkauttaminen seka nimikkeista ja vakanssisiirroista paattdminen
01.01.01 Rekrytointi ja palvelussuhteeseen valitseminen
01.01.01.01 Vakituiset ja maaraaikaiset virat ja toimet
01.01.01.02 Tyoharjoittelu
01.01.01.03 Oppisopimus
01.01.01.04 Siviilipalvelus / Ryhma 00.04.03 (Siviilipalvelusrekisterin kayttéoikeus, vastuuhenkild / sopimus)
01.01.01.06 Tydllistaminen, palkkatuki
01.01.01.07 Vuorotteluvapaa / Ryhma 01.01.03.04
01.01.03 Palvelussuhteen hoitaminen
01.01.03.00 Sivutoimen hoitaminen
01.01.03.02 Lisa- ja ylitdiden tekeminen, ylitydmaarays
01.01.03.04 Vuorotteluvapaa
01.01.03.06 Harkinnanvaraiset vapaat, opintovapaat, virkavapaat yms.
01.01.03.09 Tehtavan vaihto tai korvaava tyd terveydellisista syista (salainen)
01.01.04 Palvelussuhteen paattyminen
01.01.04.00 Irtisanoutuminen, eldkdityminen (tyontekijan aloite)
01.01.04.01 Irtisanominen ja tydsuhteen purkaminen (tydnantajan aloite)
01.02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen
01.02.00 Palkan, palkkioiden ja palkanlisien perusteiden laskenta
01.02.00.00 Palkkatietojen ilmoittaminen
01.02.01 Palkan, palkkioiden, palkanlisien maksaminen ja luontaisedut
01.02.01.00 Palkanlaskenta
01.02.01.01 Luottamushenkildiden kokouspalkkiot ja viranhaltijoiden kertapalkkiot
01.02.01.02 Henkildstolle vuokrattavat autopaikat
01.02.01.04 Tyoétuntien korvaus (kerhotyd, saldo)
01.02.02 Matkustus
01.02.03 Henkiloston palkitseminen
01.02.03.00 Huomionosoitukset (henkiléston ansiomerkit, kunniamerkit, arvonimet)
01.02.04 Palkanlisat, palkantarkistus
01.02.04.00 Kielilisa, rekrytointilisa, tydkokemuslisa, harkinnanvaraisen henkildkohtaisen lisa, kertapalkkio
01.02.04.01 Harkinnanvarainen palkantarkistus
01.03 Osaamisen kehittaminen
01.03.00 Henkiléston koulutus ja kehittdminen
01.03.00.00 Koulutussuunnitelma
01.03.00.01 Henkiléston koulutus
01.04 Tyohyvinvoinnin edistaminen
01.04.00 Yhteistoiminta-asiat
01.04.00.00 Yhteistoimintaorganisaation perustaminen tai muuttaminen (Yhteistydkomitea)
01.04.00.01 Yhteistydkomitean muistiot, poytakirjat
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01.04.01 Tydsuojelu ja tyéturvallisuus
01.04.01.00 Tydsuojeluvaalit
01.04.01.01 Tyo6suojelutoimikunnan toiminta
01.04.01.02 Tyodsuojelutarkastukset
01.04.01.03 Tyopaikkaselvitykset
01.04.02 Tydterveyshuolto
01.04.02.00 Tyoterveyshuollon toimintasuunnitelma
01.04.02.01 Tyoterveystarkastukset, tyokyvynarviointi
01.04.02.03 Ammattitautiselvitykset
01.04.02.06 Kustannusten korvausten hakeminen Kelalta
02 TALOUSASIAT, VEROTUS JA OMAISUUDEN HALLINTA
02.02 Talouden suunnittelu ja seuranta
02.02.00 Talousarvion valmistelu, lisamaararaha
02.02.00.00 Talousarvio
02.02.00.01 Lisamaararaha
02.02.02 Talouden seuranta, osavuosikatsaus
02.03 Verotus
02.03.01 Kunnallisverotus
02.03.01.00 Tuloveroprosentin maaraaminen
02.03.02 Kunnallinen verotus
02.03.02.00 Kiinteistdverotus
02.03.02.01 Kiinteistéverosta vapauttaminen
02.03.03 Verovalituspaatokset
02.05 Rahoitus ja varainhallinta
02.05.00 Maksuperusteiden madrdaminen ja maaraytyminen
02.05.00.00 Taksat, maksut, hinnat, palkkiot, mydntamisperiaatteet, vuokrausehdot
02.05.01 Tuet ja avustukset
02.05.01.00 Valtionosuudet
02.05.01.01 Valtionavustukset, muu avustukset (kaupungin tekemat hakemukset)
02.05.01.02 Kunnan vuosittaiset myéntdmat avustukset (toiminta-avustukset ym.)
02.05.01.03 Yhteistoimintasopimusten avustukset, muu avustukset (kaupungin vastaanotetut hakemukset)
02.05.01.04 Kesatyosetelit
02.05.01.05 Vapautus koululaisten aamu- ja iltapaivéahoidon maksuista, asiakasmaksun puolittaminen (salainen)
02.05.01.06 Maksualennukset (salainen)
02.05.02 Hankerahoitus (EU-avustukset)
02.05.02.00 EU-avustukset
02.05.03 Antolainaus
02.05.04 Ottolainaus
02.05.04.00 Ottolainaus
02.05.04.01 Korkotukilaina, ARA
02.05.05 Leasingrahoitus (sopimus)
02.05.06 Sijoitustoiminta
02.05.07 Takauksien hallinta
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02.05.07.00 Takauksien hallinta
02.06 Kirjanpito ja maksuliikenne
02.06.00 Pankkipalveluiden hallinta
02.06.00.00 Tilien avaaminen, lopettaminen ja kayttdvaltuutus
02.06.01 Kirjanpito
02.06.01.00 Tilinpaatds
02.06.01.01 Saatavien poistot
02.06.01.02 Kayttbomaisuus, poistosuunnitelma
02.06.02 Kassatoiminnot
02.06.02.00 Kassan hoito
02.06.04 Perinta ja maksukyvyttdémyysasiat, velkajarjestelyt, yrityssaneeraus, konkurssivalvonta, ulosottotoimet, pakkohuutokaupat
02.07 Omaisuuden hallinta
02.07.01 Irtaimen ja kdyttbomaisuuden hallinta
02.07.02 Perint6- ja lahjoitusasiat
02.08 Hankintatoimi
02.08.00 Hankinnat
02.08.00.00 Palveluiden ja tavaroiden hankinta
02.08.00.00.00 Palveluiden ja tavaroiden hankinta, kilpailutus
02.08.00.00.01 Palveluiden ja tavaroiden hankinta, suorahankinta
02.08.00.00.02 Suunnittelukilpailu (arkkitehtuurikilpailu yms.)
02.08.00.01 Rakennusurakoiden hankinta
02.08.00.01.00 Rakennusurakoiden hankinta, kilpailutus
02.08.00.01.01 Rakennusurakoiden hankinta, suorahankinta
02.08.00.02 Katujen ja kunnallistekniikan urakoiden hankinta
02.08.00.02.00 Katujen ja kunnallistekniikan urakoiden hankinta, kilpailutus
02.08.00.02.01 Katujen ja kunnallistekniikan urakoiden suorahankinta
02.08.00.03 KL-Kuntahankinnat, palveluun liittyminen
02.08.00.04 Yhteishankinnat, toinen hankintayksikkd hoitaa kilpailutuksen
02.08.02 Vakuutukset, vakuuttaminen
03 LAINSAADANTO JA LAINSAADANNON SOVELTAMINEN
03.00 Kansallisten lakien ja asetusten saataminen
03.06 Oikeudellisten etujen valvonta
03.06.02 Vahingonkorvausasiat, vakuutustapaukset
03.06.02.00 Vahingonkorvausasiat (kunta vastuullisena)
03.06.02.01 Vahingonkorvausasiat (kunta korvauksen saajana)
03.06.02.02 Vakuutustapaukset, henkil6 (salainen)
03.06.02.03 Vakuutusyhtion paatokset, ilmoitukset
03.06.03 Kantelut, eduskunnan apulaisoikeusasiamies, aluehallintovirasto
05 SOSIAALIHUOLTO
05.00 Sosiaalihuollon yleinen jarjestaminen
05.00.00 Ilmoitus yksityisten sosiaalipalvelujen tuottamisesta
05.00.01 Yksityisen terveydenhuollon palveluja koskevat ilmoitukset ja paatdkset
05.00.02 Valvontaraportti, valvontakertomukset
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05.00.03 Oikaisuvaatimukset (salainen)

05.00.04 Palveluseteli
05.00.04.00 Palvelutuottajan sitoumus
05.00.04.01 Palvelusetelin myontéaminen (salainen)

05.00.05 Keskisuurten kuntien vertailu

07 TIEDON HALLINTA JA VIESTINTAPALVELUT
07.01 Tiedon hallinta ja tietopalvelu

07.01.01 Tietosuoja
07.01.01.00 Rekisteriselosteet
07.01.01.01 Henkil6tietojen tarkistaminen

07.01.01.02 Tietoturvaloukkaus (vaarinkayttdepaily, varkaus yms.)

07.01.01.03 Organisointi, tietosuojavastaava
07.01.03 Asiakirjahallinto ja arkistotoimi
07.01.03.00 Organisointi, arkistonmuodostajat

07.01.03.02 Tiedonohjaussuunnitelman laadinta ja yllapito
07.01.03.03 Arkistointi, jarjestdminen ja havittaminen

07.01.03.04 Lainaaminen ja luovutus
07.01.03.05 Rekisterdinti
07.01.04 Tietopalvelu
07.01.04.00 Tietopyyntd asiakirjoista
08 LIIKENNE
08.00 Liikenteen suunnittelu ja kehittédminen

08.00.00 Liikenteen suunnittelu, kehittaminen, ohjaus ja yllapito, joukkoliikenne
08.00.00.00 Lausuntopyyntd, liikennejarjestelma, joukkoliikenne, matkalippujarjestelma
08.00.00.01 Raportti, liikenneturvallisuus, liikennemaara, liityntdpysakdinti, liikenne-ennuste, joukkoliikenne
08.00.00.02 Liikenteen ohjausjarjestelyja koskevat yksityiskohtaiset suunnitelmat, liikennejarjestely, lilkkennevalot, suojatiejarjestelyt, joukkoliikenne

09 TURVALLISUUS JA YLEINEN JARJESTYS
09.00 Turvallisuus- ja yleisten jarjestysasioiden ohjaus

09.00.00 Pelastussuunnitelmat, turvallisuussuunnitelmat

09.01 Maanpuolustus
09.01.00 Kutsunnat
09.05 Palo- ja pelastustoimi
09.05.02 Pelastuslaitoksen paatokset
09.06 Vaestdnsuojelu ja poikkeusoloihin varautuminen
09.06.00 Valmiussuunnittelu
10 MAANKAYTTO, RAKENTAMINEN JA ASUMINEN
10.00 Maankayton, rakentamisen ja asumisen ohjaus
10.00.00 Maapolitiikan hoito
10.00.00.00 Maapoliittinen ohjelma
10.00.00.01 Muiden kuntien lausuntopyynnoét
10.00.00.02 Maankayton ja asumisen kehityskuva
10.00.01 Maanhankinta
10.00.01.04 Maankayttosopimusmenettely
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10.00.01.05 Maaomaisuuden hankinta
10.00.01.05.00 Ostaminen tai vaihtaminen
10.00.01.05.01 Etuosto-oikeusmenettely
10.00.01.05.02 Lunastusmenettely
10.00.02 Maan ja kiinteistdn luovutus, tontin luovutus
10.00.02.00 Maan, kiinteistdn ja tontin myyminen
10.00.02.02 Maan vuokraaminen
10.00.02.03 Kayttooikeuden luovuttaminen
10.01 Maanmittaus ja maaperantutkimus
10.01.00 Tonttijaot ja katualueen haltuunotto
10.01.00.00 Erillinen tonttijako
10.01.03 Toimitusasiakirjat (KATSO Trimble Locus)
10.02 Kaavoitus
10.02.00 Maakuntakaavoitus
10.02.01 Kuntien yhteinen yleiskaavoitus
10.02.01.01 MAL-suunnitelma
10.02.01.02 Helsingin seudun maankayttésuunnitelma (MASU), asuntostrategia (ASTRA)
10.02.03 Asemakaavoitus (myds ranta-asemakaavoitus)
10.02.05 Rakennuskiellot ja toimenpidekiellot/-rajoitukset
10.02.06 Nimistd- ja osoiteasiat
10.02.07 Kaavoituskatsaus
10.03 Rakentaminen, yllapito ja kaytto
10.03.00 Rakennusvalvonta
10.03.00.01 Rakennuslupamenettely
10.03.00.02 Poikkeamislupamenettely
10.03.00.04 Toimenpidelupamenettely
10.03.00.05 Maisematydlupamenettely
10.03.00.06 Purkamisilmoitus ja purkamislupamenettely
10.03.00.07 Rakennetun ympariston jatkuva valvonta, ymparistokatselmukset, hallintopakko
10.03.00.08 Rakennusrasitemenettely
10.03.00.09 Johtojen ja laitteiden sijoitusluvat
10.03.01 Yleisten alueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.00 Kadut, suunnittelu, rakentaminen, kunnossapito
10.03.01.00.00 Suunnittelu, rakentaminen
10.03.01.00.01 Kunnossapito
10.03.01.01 Liikennevaylien suunnittelu, rakentaminen, kunnossapito
10.03.01.01.00 Suunnittelu, rakentaminen
10.03.01.01.01 Kunnossapito
10.03.01.02 Ulkoilualueet, viheralueet, vesialueet, kunnallistekninen suunnittelu, rakentaminen, kunnossapito
10.03.01.02.00 Suunnittelu, rakentaminen
10.03.01.02.01 Kunnossapito
10.03.01.06 Alueiden kaytto, tilapdinen maankayttélupa
10.03.01.07 Siirrettavat ajoneuvot
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10.03.01.08 Toripaikat, myyntipaikat
10.03.01.09 Rasitesopimukset
10.03.01.10 Viljelyspalstat
10.03.01.11 Pysakointikiellot, lilkennemerkit, nopeusrajoitukset, ajokiellot
10.03.01.12 Avo-ojat, sadevesiongelmat
10.03.02 Kiinteistdjen rakentaminen, yllapito ja kayttd
10.03.02.00 Rakentaminen, suunnittelu ja peruskorjaaminen
10.03.02.02 Tarkastuspoytakirjat, kiinteistot, hissit, laitteet
10.03.02.03 Kiinteistdjen kaytto
10.04 Asuminen
10.04.02 Asuntojen vuokraus
10.04.02.00 Asunnon vuokraaminen (salainen)
10.04.02.02 Palvelussuhdeasunnon vuokraaminen (salainen)
10.04.02.03 Liikehuoneistojen vuokraaminen
10.04.02.04 Anomus vuokran alentamisesta
10.04.02.04.00 Anomus asuntohuoneiston tai lilkkehuoneiston vuokran alentamisesta
10.04.02.05 Asuntotilastot
11 YMPARISTOASIAT
11.00 Ymparistdasioiden ohjaus
11.00.00 Hallintopakkomenettely
11.01 Ymparistonsuojelu
11.01.00 Ympaéristdnsuojelun lupa- ja ilmoitusasiat
11.01.00.00 Ympadristéluvan mydntaminen
11.01.00.01 Ymparistonsuojelulain mukaiset ilmoitukset, melu, koeluonteinen toiminta, poikkeukselliset tilanteet
11.01.00.02 Ymparistonsuojelulain mukaisen rekisterdinti-ilmoituksen kasittely
11.01.00.03 Viranomaisille annettavat lausunnot
11.01.00.06 Poikkeaminen ymparistonsuojelumaarayksista (Hakemus kaytdsta poistetun 6ljy- tai kemikaalisadilion jattdmiseksi maaperaan)
11.01.01 Vesistoihin liittyva lupa- ja ilmoitusasiat
11.01.01.02 Vesistotarkkailu
11.01.01.03 Vesilain mukaiset ilmoitukset (sisaltdaa ruoppaukset ym.)
11.01.01.04 Qjitusta koskeva erimielisyys
11.01.01.06 Vesiliikennelain mukaiset kiellot ja rajoitukset
11.01.03 Maastoliikenteen lupa-asiat
11.01.03.00 Maastoliikenteen lupa-asiat
11.01.03.01 Moottorikelkkailureittisuunnitelman ja reitin pitdjan hyvaksyminen
11.01.04 Luonnonsuojelun lupa-asiat
11.01.04.00 Luonnonsuojelualueen perustaminen/laajentaminen
11.01.04.01 Luonnonsuojelualueen hoito- ja kayttdsuunnitelma
11.01.04.02 ELY-keskuksen tutkimuslupa
11.01.04.03 Poikkeus rauhoitussaanoksista
11.01.05 Vesi- ja jatevesihuollon sekd huleveden lupa-asiat
11.01.05.00 Kiinteistdn liittyminen/vapauttaminen kunnan hulevesijarjestelmaan liittymisvelvollisuudesta
11.01.05.01 Kiinteistdn liittyminen/vapauttaminen kunnan vesihuoltojarjestelmaan liittymisvelvollisuudesta
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11.01.06 Jatehuollon lupa-asiat
11.02 Ymparistoterveydenhuolto (Espoon seudun ymparistéterveys)
11.02.00 Elintarvikevalvonta
11.02.00.00 Terveystarkastajien elintarvikevalvonta
11.02.08 Valvontasuunnitelmat
11.03 Ymparistovalvonta ja -haittojen ehkaisy
11.03.00 Ilmanlaadun seuranta
11.03.00.00 Tutkimukset, raportit
11.03.00.01 Ilmanlaadun riita-asiat, erimielisyydet
11.03.01 Melu- ja tarinahaittojen valvonta ja ehkaisy
11.03.01.00 Melu- ja tarindhaittojen riita-asiat, erimielisyydet
11.03.02 Jatehuollon valvonta
11.03.02.00 Jatelain valvonta (jatehuolto)
11.03.04 Yleinen kunnan ympariston tilan seuranta
11.03.04.00 Ymparistdvahinkojen valvonta
11.03.05 Kunnan alueella suoritettavien ymparistonsuojelullisien tutkimuksien toteuttaminen
11.03.07 Maaperan suojelu ja valvonta
11.03.07.00 Lumenkaatopaikan valvonta
11.03.07.01 Ylijaédmamassojen valvonta
11.03.07.02 Pilaantuneen maaperan valvonta
12 OPETUS- JA SIVISTYSTOIMI
12.00 Opetus- ja sivistystoimen ohjaus
12.00.00 Koulutuspoliittinen suunnittelu
12.00.00.00 Opetustoimen hallinnon jarjestédminen
12.00.01 Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu
12.00.01.00 Opetussuunnitelma, opetuslinjan perustaminen
12.00.01.01 Oppilashuoltosuunnitelma
12.00.01.02 Koulukohtaiset suunnitelmat, muut suunnitelmat
12.00.01.03 Koulujen vuosikertomukset
12.00.01.04 Perusteet ja periaatteet
12.00.01.05 Iltapéivatoiminnan toimintasuunnitelma
12.00.01.06 Koulujen luku- ja loma-ajat
12.00.01.07 Oppilaaksioton enimmaisoppilasmaarat, lukion aloituspaikat
12.00.01.08 Erityisten koulutustehtavan haku
12.01 Oppilas- ja opiskelija-asiat
12.01.00 Oppilasvalinnat ja oppilaaksi otto
12.01.00.00 Esiopetukseen hakeminen (salainen)
12.01.00.01 Koulutulokkaan oppilaaksiotto (1. ja 7. luokka, kielikylpy) (julkinen/salainen)
12.01.00.02 Erityisopetukseen siirtaminen, erityisopetuksen pienryhmaan siirtaminen (salainen)
12.01.00.03 Koulunkaynnin poikkeava aloitusajankohta, koulunkdaynnin aloituksen varhentaminen, aloituksen lykkaaminen (salainen)
12.01.00.04 Valmistavaan opetukseen ottaminen (salainen)
12.01.00.05 Yhteishaku (Opintopolku) POIS
12.01.00.06 Lukion oppilasvalinnat (osittain salainen)
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12.01.00.07 Oppilaan toteaminen eronneeksi, lukio
12.01.00.08 Pidennetty oppivelvollisuus (salainen)
12.01.00.09 Koulunkayntioikeudet toisessa kunnassa (salainen)
12.01.00.10 Koulukuljetus, matkakortit (salainen)
12.01.00.11 Iltapdivatoimintaan osallistuvat oppilaat (julkinen/salainen)
12.01.02 Oppilaan opetuksen jarjestaminen
12.01.02.00 Opetuksen erityisjarjestelyt (salainen)
12.01.02.02 Tilapdinen vapautus koulunkaynnista (salainen)
12.01.02.03 Lapsen esiopetussuunnitelman laatiminen (salainen)
12.01.04 Kurinpito
12.01.04.00 Rehtorin kirjallinen varoitus (salainen)
12.01.04.01 Oppilaan maaraaikainen erottaminen (salainen)
12.01.06 Palkitseminen ja stipendit
12.02 Opetuksen toteuttaminen
12.02.00 Koulutuksen ja opetuksen laadun arviointi, toiminnan arviointi
12.02.00.00 Toiminnan ja opetuksen arviointi
12.03 Kulttuuripalvelut
12.03.01 Kulttuuritoimi
12.03.01.00 Kayttévuorohaku
12.03.01.01 Taiteen perusopetus, kuvataidekoulu, musiikkiopisto
12.03.01.02 Taiteen perusopetuksen opetussuunnitelmat
12.03.01.03 Taidenayttelyiden jarjestaminen
12.03.02 Kirjastotoiminta
12.03.02.00 Asiakashallinta
12.03.02.01 Kokoelman hallinta
12.03.02.02 Kirjaston kayttéoikeuden maaraaikainen menetys (salainen)
12.03.03 Museotoiminta
12.04 Liikuntatoimi
12.04.01 Liikuntapaikat yllapito ja vuokraus
12.04.01.00 Kayttévuorohaku
12.04.01.01 Liikuntapaikkakysely
12.04.01.02 Seuroille vuokrattujen liikunta-alueiden hinnat ja aukioloajat (pujottelurinne, ulkotenniskentta)
12.04.01.03 Liikuntapaikkojen mainospaikat
12.04.02 Tarveselvitys
12.04.03 Liikunta- ja terveysneuvonta
12.04.04 Liikuntapaikan perustaminen
12.05 Lapsi- ja nuorisoasioiden palvelut
12.05.02 Nuorisotyd, erityisnuorisotyd, jalkautuva nuorisotyd, etsiva nuorisoty®, nuorisotilatoiminta
12.06 Kirkollisten ja uskonnollisten yhteiséjen toiminta
12.06.04 Hautaustoimi
12.07 Varhaiskasvatus
12.07.00 Varhaiskasvatuksen yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
12.07.00.00 Kaupungin varhaiskasvatussuunnitelman laatiminen
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12.07.00.01 Yksikkdkohtaiset varhaiskasvatuksen toimintasuunnitelmat
12.07.00.02 Varhaiskasvatuspaikan mydntaminen
12.07.00.03 Varhaiskasvatuspaikan irtisanominen
12.07.00.04 Varhaiskasvatuksen asiakaslaskutus
12.07.00.05 Maksusitoumuksen mydntdminen
12.07.00.06 Varhaiskasvatuksen rakenteelliset tukitoimet
12.07.00.07 Varhaiskasvatuksen palvelusetelin mydntaminen
12.07.00.08 Maksusitoumuksen anominen
12.07.00.09 Maksuttoman varhaiskasvatuksen mydntaminen

12.07.01 Kunnallinen varhaiskasvatus
12.07.01.00 Asiakaskohtainen tyo
12.07.01.01 Lapsen varhaiskasvatussuunnitelman laatiminen

12.07.02 Yksityinen varhaiskasvatus
12.07.02.00 Hyvaksyminen yksityiseksi palveluntuottajaksi
12.07.02.01 Hyvaksyminen perhepaivakodiksi
12.07.02.02 Yksityisen varhaiskasvatuksen valvonta
12.07.02.03 Hakemus varhaiskasvatuksen palvelusetelituottajaksi
12.07.02.04 Yksityisen hoidon tuen kunnallinen lisa

12.07.03 Kotihoidontuki
12.07.03.00 Kotihoidontuen maksaminen

12.08 Vapaa sivistystyd

12.08.01 Kurssituotanto

12.08.02 Kansalaisopiston toimintasuunnitelma

12.08.03 Tenttipalvelu

13 TUTKIMUS- JA KEHITTAMISTOIMINTA
13.00 Tutkimus- ja kehittdmistoiminnan ohjaus
13.00.00 Tutkimuslupa, opinnaytety6
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