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1 Johdanto

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain (628/1998) mukaista
perusopetuksen oppilaille suunnattua maksullista ohjattua toimintaa, jonka
kokonaisuudesta kunta vastaa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteista, tavoitteista ja toimintaperiaatteista sdadetdan
perusopetuslain (628/1998) luvussa 8a. Perusopetuslain mukaisesti Opetushallitus paattaa
aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteista ja keskeisista sisalldista Perusopetuksen aamu- ja
iltapaivatoiminnan perusteissa (2011). Opetushallituksen perusteiden mukaan toiminnalla
on oma erityisluonteensa, jossa painottuu laadukas vapaa-ajan toiminta. Aamu- ja
iltapdivatoiminta edistdaa oppilaiden valisia keskinaisia suhteita, kouluviihtyvyytta ja
kouluhyvinvointia seka tukee koulutyota. Toiminta on vahvasti osa kouluyhteisdd, lapsen
pdivittdista toimintaymparistoa ja sita toteutetaan joko koulun tiloissa tai sita ldhelld
sijaitsevissa toimintaan soveltuvissa toimintatiloissa.



Tama toimintasuunnitelma on tehty tukemaan Kauniaisten kaupungin perusopetuslain
mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan toteuttamista. Se on tehty Perusopetuksen aamu- ja
iltapdivatoiminnan perusteiden (2011) mukaisesti, paikalliset olosuhteet huomioiden.
Toimintasuunnitelma laaditaan sivistystoimen ja koulujen yhteistydna ja sen
toteuttamisesta vastaavat koulukohtaiset aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajat yhteistyossa
rehtorien, iltapdivatoiminnan koordinaattorin ja opetuspaallikon kanssa. Tama
toimintasuunnitelma on voimassa 1.8.2023 alkaen.

Lisaksi kouluilla tehddan lukuvuosittain aamu- ja iltapaivatoiminnan lukuvuosisuunnitelma,
joissa mietitdan tarkemmin kyseisen lukuvuoden toimintaa. Ndin aamu- ja
iltapdivatoiminnassa voidaan huomioida muun muassa koulujen juhla- ja erilaiset
teemapaivat seka monialaiset oppimiskokonaisuudet. Lukuvuosisuunnitelmat viedaan
vuosittain tiedoksi opetus- ja varhaiskasvatusvaliokuntiin.

2 Lakisaateinen aamu- ja iltapadivatoiminta

Kauniaisissa kaupunki jarjestaa aamu- ja iltapdivatoiminnan palvelut perusopetuksen 1. ja 2.
—luokkien oppilaille ja erityista tukea saaville oppilaille vuosiluokilla 1-9. Aamu- ja
iltapaivatoiminta on maksullista.

Palvelua jarjestetdaan koulun lukuvuoden ajan koulun tyopaivina, padsaantdisesti aamuisin
7.30 alkaen oppituntien alkamiseen saakka ja iltapaivisin 12.00-17.00 valisena aikana.
Toimintaa ei jarjestetd lauantaiksi sattuvina koulupaivina, arkipyhind, koulujen loma-aikoina
ja yksittdisind aamu- ja iltapaivatoiminnan henkildkunnan koulutuspdivina.

Aamu- ja iltapadivatoimintaa jarjestetdadn Kauniaisissa suomenkielisen perusopetuksen
oppilaille Mantymaen koululla ja ruotsinkielisen perusopetuksen oppilaille
Granhultsskolanissa.

3 Aamu- ja iltapaivatoiminnan arvopohja ja tavoitteet

Opetushallituksen Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden (2011) mukaan
aamu- ja iltapaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, jotka ovat ihmisoikeudet,
tasa-arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ympariston elinkelpoisuuden
sailyttaminen seka monikulttuurisuuden hyvaksyminen. Toiminnan tulee perusopetuksen
tavoin edistaa yhteisollisyytta, vastuullisuutta seka yksilon oikeuksien ja vapauksien
kunnioittamista.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena lahtékohtana on turvallisen
kasvuymparistdn tarjoaminen lapselle. Perusopetuslain mukaan aamu- ja iltapdivatoiminnan
tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota seka lapsen tunne-elaman kehitysta ja



eettistd kasvua. Lisdksi aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee edistda lasten hyvinvointia ja tasa-
arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkaista syrjaytymista ja lisata osallisuutta.

Aamu- ja iltapaivatoiminta edistaa lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia seuraavista
nakokulmista:

e Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

e Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

e Lapsen koulunkaynnin ja oppimisen tukeminen

e Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen. (Opetushallitus 2011.)

Aamu- ja iltapaivatoiminta muodostavat varhaiskasvatuksen seka esi- ja perusopetuksen
kanssa lapsen hyvinvointia seka kodin ja koulun kasvatustehtdvaa tukevan kokonaisuuden.
Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee tarjota lapsille monipuoliset mahdollisuudet osallistua
ohjattuun ja virkistavaan toimintaan seka mahdollistaa myos lapselle tarvittava lepo.
(Perusopetuslaki.)

Kauniaisten perusopetuksen kantavana ajatuksena on luoda lapselle ja nuorelle ehyt
koulupolku vuosiluokilla 0—9. Perusopetus ja aamu- ja iltapaivatoiminta on olennainen osa
lapsen ja nuoren arkea. Oppitunneilla ja aamu- ja iltapdivatoiminnassa ollessaan lapsi ja
nuori kasvaa turvallisessa, yksilon erilaisia taitoja ja valmiuksia kehittavassa ilmapiirissa kohti
aikuisuutta.

Opetussuunnitelman ydin on yhtenaisen perusopetuksen toimintakulttuurin luominen.
Perusopetuksessa ja aamu- ja iltapaivatoiminnassa luodaan ja yllapidetdan
toimintakulttuuria, joka edistda oppimista, osallisuutta, hyvinvointia ja kestavaa
elamantapaa. Oppilaat ovat mukana luomassa toiminnan rakenteita ikatason mukaisesti ja
lasten ja nuorten omille vaikuttamisen tavoille annetaan tilaa ja vahvistetaan oppilaan
kokemusta siita, ettd asioihin voi vaikuttaa,

Kauniaisten perusopetusta kehitetaan opetussuunnitelmallisesti ja pedagogisesti
yhtendisena kokonaisuutena ja tatd suuntaa noudatetaan myds aamu- ja iltapaivatoiminnan
kehittamisessa.

Suomenkielisen perusopetuksen arvopohjassa korostuvat paikalliset painotukset:

e Ekososiaalinen sivistys
e Kulttuurinen moninaisuus
e Elava kaksikielisyys

Ruotsinkielisen perusopetuksen arvopohjassa korostuvat seuraavat painotukset:

e Kaikki oppilaat ovat yksil6llisid ja kaikilla heilld on oikeus hyvaan opetukseen
e Inhimillisyys, koulutus, tasa-arvo ja demokratia

e Kulttuurinen monimuotoisuus on rikkaus

e Kestdvan elamantavan valttamattomyys



4 Kauniaisten kaupungin aamu- ja iltapaivatoiminnan
toiminta-ajatus

Kauniaisten kaupungin aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteena on tarjota kiireeton,
turvallinen ja monipuolinen toimintaymparisto, joka tukee yhteistydssa koulun ja kotien
kanssa lapsen osallisuutta, kokonaisvaltaista hyvinvointia, kasvua ja oppimista. Aamu- ja
iltapdivatoiminta on virkistavaa ja laadukasta vapaa-ajan toimintaa, jonka toteuttamisesta
vastaavat ammattitaitoiset ohjaajat. Lisaksi Kauniaisten iltapdivatoiminnassa tarjotaan
lapsille monipuolisia harrastusmahdollisuuksia yhteistydssa Granimallin ja koulujen oman
kerhotoiminnan kanssa.

Aamu- ja iltapadivatoiminnan suunnittelun lahtokohtana ovat seka oppilaan yksil6lliset etta
ryhman yhteisolliset tarpeet ja toiveet seka koulun muu toiminta. Lapset ovat mukana
suunnittelemassa, toteuttamassa ja arvioimassa aamu- ja iltapadivatoimintaa. Toiminnassa
luodaan tilanteita, jotka lisddvat lapsen osallisuuden kokemuksia. Ohjaajilla on vastuu lapsen
kasvatuksesta kyseisen yhteison jaseneksi. Lapsen tarpeista ldhteva toiminnan suunnittelu
vahvistaa tunnetta omaan ryhmaan kuulumisesta.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan kokonaisuus rytmittyy levon, laksyjen, valipalan, vapaiden
leikkien, taiteilun ja kadentaitojen harjoittelun, liikunnan sekd muun monipuolisen ohjatun
toiminnan ymparille. Lapsilla on paivittdin runsaasti aikaa omiin vapaisiin leikkeihinsa.
Toisaalta halukkaille ja enemman ohjausta tarvitseville on tarjolla virikkeita ja tekemista
myo0s aikuisen kanssa ja aikuisen ohjaamana. Lapset saavat liikkua monipuolisesti ja
runsaasti iltapdivatoiminnan aikana. Tarvittaessa aikuiset ohjaavat liikunnallisia leikkeja,
jotta kaikki lapset saadaan mukaan liikkkumaan.

Erilaiset iltapdivatoiminnan ulkopuoliset harrastekerhot kuten Granimallin tai koulujen muut
kerhot pyritaan sijoittamaan sellaisiin ajankohtiin, etta niihin osallistuminen on mahdollista
iltapdivatoiminnan aikana tai jalkeen.

Koulun tilojen lisdksi iltapdivatoiminnassa hydédynnetdan lahiluontoa, kunnan muita
iltapdivatoimintaan soveltuvia palveluita seka muita retkikohteita mahdollisuuksien
mukaan.

Aamutoiminnassa vastaavia sisaltdja toteutetaan suppeammin, silla toiminnan kesto on
lyhyempi ja paikalla on tavallisesti vain muutamia lapsia.

My0s huoltajien ideoita ja ajatuksia huomioidaan aamu- ja iltapaivatoiminnan
suunnittelussa.

Lisaksi toiminnassa pyritdan ottamaan huomioon kulloinkin koulussa meneilldan olevat
painotukset koulun lukuvuosisuunnitelman ja muiden suunnitelmien mukaan, jotta lapsen
paivasta muodostuisi mahdollisimman ehja kokonaisuus ja jotta aamu- ja iltapaivatoiminta
osaltaan tukisi koulun tavoitteita kasvatuksessa ja opetuksessa.



5 Aamu- ja iltapaivatoiminnan sisallot

Aamu- ja iltapaivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:

e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

e leikki ja vuorovaikutus

e liikunta ja ulkoilu

e kulttuuri ja perinteet

e kadentaidot ja askartelu

e kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
e mediataidot

e arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa

o erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011.)

Lisaksi toiminnassa huomioidaan lasten yksilollinen tarve lepoon tarjoamalla levolle sopivia
rauhoittumispaikkoja ja -aikoja. lltapdivakerhossa on myos yhteinen valipalahetki.

5.1. Eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

Toiminnan eettisena lahtokohtana ovat perusopetuksen arvopohja seka kodin ja koulun
kanssa yhdessa sovitut kasvatukselliset periaatteet. Aamu- ja iltapdivatoiminnassa lasta
ohjataan ottamaan vastuuta sekda omasta etta toisten hyvinvoinnista, oman kdyttaytymisen
aiheuttamista seurauksista ja tunteista, ryhman saantoéjen noudattamisesta seka
suhtautumisestaan ymparistoon ja luontoon.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa painotetaan muiden huomioimista, ystavallisyyttd, auttamista
ja yhteisia keskusteluja lapsille tarkeista asioista. Ohjaajat tukevat lapsien itseluottamusta ja
-arvostusta tuetaan ja kohtelevat jokaista lasta yksilona. Lapsi hyvaksytdan omana itsenaan
ja lasta ohjataan hyvaksymaan myds toiset ihmiset huolimatta erilaisista lahtokohdista ja
kyvyista. Tarkoituksena on, etta jokainen lapsi tuntee itsensa tasa-arvoiseksi ja
vhdenvertaiseksi ryhman jaseneksi jokaisen yksilollisista tarpeista ja erilaisuudesta
huomioimatta.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan luodaan saannot, joita kaikki lapset ja aikuiset sitoutuvat
noudattamaan. Sdannoissa huomioidaan niin turvallisuus kuin positiivisen vuorovaikutuksen
periaatteetkin. Kiusaamista, hairintaa ja vakivaltaa ei aamu- ja iltapdivatoiminnassa kuten
kouluissamme muutenkaan sallita ja on tarkeas, ettad huoltajat tiedottavat ohjaajille
epaasiallisesta kaytoksesta. Lapsia myods neuvotaan kertomaan heti aikuiselle, jos he
ndkevat tai kokevat aamu- tai iltapaivatoiminnassa sellaista, joka ei ole oikein. Kiusaamis-,
vakivalta- ja hairintatilanteissa noudatetaan koulukohtaista kiusaamisen, vakivallan ja
hdirinnan vastaista suunnitelmaa, tarvittaessa aamu- ja iltapaivatoimintaan sopivasti
soveltaen.



Ristiriitatilanteissa jokaista osapuolta kuullaan ja heiddan nakemyksilleen seka mielipiteilleen
annetaan arvo ja niista keskustellaan. Rakentavan ja ratkaisukeskeisen toimintatavan avulla
ehkaistadn uusien ristiriitojen syntya ja harjoitellaan konfliktinratkaisutaitoja. Tarvittaessa
keskusteluihin mukaan otetaan myos lasten huoltajat tai koulun muuta henkil6kuntaa kuten
opettaja tai kuraattori.

Kauniaisten kaupungin kouluissa on kaytossa Hyvaa kasvua -hyvinvointitaitojen
opetussuunnitelma, jonka teemoja ja harjoituksia sisallytetdan myods aamu- ja
iltapdivatoimintaan lasten laaja-alaisen hyvinvoinnin ja vuorovaikutustaitojen lisdamiseksi.

5.2. Leikki ja vuorovaikutus

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa leikitaan joka paiva. Leikeissa lapsi rentoutuu, oppii uusia
taitoja, ryhmaytyy muiden lasten kanssa ja kayttaa mielikuvitustaan ja luovuuttaan. Leikki
jakaantuu vapaaseen leikkiin ja ohjattuihin leikki- ja toimintatuokioihin sisalla ja ulkona.

Vapaassa ja omatoimisessa leikissa lapset leikkivat itsenaisesti ohjaajan tukiessa taustalla
leikin sujumista. Vuorovaikutustaitoja ohjaajat harjoittavat kannustamalla lapsia

o leikkimaan keskenaan

e opettelemaan sdadanndista sopimista seka niissa pysymista
e ratkaisemaan ristiriitoja

e huomioimaan muita

Ohjatuissa leikki- ja toimintatuokioissa ohjaaja toimii leikin johtajana tukien leikin sujumista.
Lapsia kannustetaan mukaan myds ohjattuihin leikkeihin. Toimintatuokioita jarjestetaan
musiikki- ja liikuntaleikkien, pallopelien seka piha- ja perinneleikkien parissa. Ohjattujen
tuokioiden suunnittelu Iahtee lasten tarpeista ja heidan mielenkiinnon kohteistaan.

Erityisesti alkusyksystda aamu- ja iltapadivatoiminnassa ohjaajat panostavat ryhmayttaviin
leikkeihin, joissa lapset tutustuvat toisiinsa, harjoittelevat toisten huomioon ottamista,
saant6jen noudattamista ja ristiriitojen ratkaisua seka rohkaistuvat toimimaan reippaasti
omana itsendan osana ryhmaa.

Leikkeja varten aamu- ja iltapaivatoiminnassa on leluja, peleja ja likkuntavalineita. Lisaksi
voidaan sopia yhteisista lelu- ja pelipdivista, jolloin lapset saavat tuoda toimintaan omia
lelujaan ja pelejaan.

5.3. Liikunta ja ulkoilu

lltapdivakerhossa lapset padsevat paivittain liikkkumaan sisalla ja/tai ulkona. Seka
omacehtoiselle ja monipuoliselle ohjatulle liikkumiselle varataan aikaa. Paivittdisen
liikkumisen toteutuminen on ohjaajien vastuulla. Lisaksi iltapdivatoiminnassa on Granimallin
kerhotoimintaa, joka sisdltaa liikunnallisia ja muita kerhoja.



Samoin kuin leikeissa, oppii lapsi liikkuessa useita eri taitoja kuten motorisia taitoja,
vuorovaikutustaitoja, saantdjen noudattamista, ristiriitojen ratkaisua ja itsehillintaa.
Liikunnan kautta lapsi hahmottaa omaa kehoaan ja saa mindpystyvyyden kokemuksia, joten
on tarkeaa, etta lilkuntahetket ovat positiivisia ja ohjaajat kannustavat kaikkia lapsia
heittdytymisessa ja oman taitotason mukaisessa liikkumisessa.

lltapdivakerhossa lasten kaytossa on sisa- ja ulkoliikuntavalineita. lltapaivatoiminnassa
tehddan myos retkia lahiluontoon ja mahdollisuuksien mukaan muille liikuntapaikoille kuten
urheilukentille, luistelemaan tai pulkkamakeen.

5.4. Kulttuuri ja perinteet

Lapsia tulee aamu- ja iltapdivatoimintaan monista eri kulttuureista ja yhteiskunnallisista
ryhmista. On tarkeaa, etta lapset oppivat tuntemaan kotioloistaan poikkeavia tapoja ja
perinteita.

Aamu- ja iltapadivatoiminnan kulttuurikasvatus on kaytannonlaheista. Erilaisiin kulttuureihin
ja perinteisiin tutustutaan ohjaajan lukemin saduin ja tarinoin, leikein, askarteluin seka
juhlien kautta. Lisaksi kulttuureja voidaan tuoda tutuiksi eri kulttuuritaustaisten lasten,
huoltajien ja ohjaajien avulla seka toteuttamalla kulttuuriprojekteja yhdessa perheiden ja
koulun kanssa. Monikulttuurisuuskasvatus aamu- ja iltapaivatoiminnassa pohjautuu
ihmisoikeuksiin, yhdenvertaisuuteen, tasa-arvoon, suvaitsevaisuuteen seka demokratiaan.
Se kulkee kasi kadessa lapsen eettisen kasvun kanssa.

Koulun ldhialueeseen, kotiseutuun ja niiden historiaan tutustutaan retkilla ja
mahdollisuuksien mukaan pienimuotoisten projektien avulla.

5.5. Kadentaidot ja askartelu

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa harjoitetaan kdadentaitoja joka viikko. Lapsilla on
mahdollisuus askarrella omaehtoisesti paivittdin. Askarteluvalineita pidetdaan saatavilla ja
ohjattujen viikoittaisten askartelutuokioiden lisdksi lapset saavat kayttaa niita itsenaisesti.

Ohjaajat tutustuttavat lapset erilaisiin tydmenetelmiin, kuten maalaamiseen, piirtdmiseen
eri valineilld, kasitdiden tekemiseen, muovailuun ja kierratykseen askartelussa. Kddentaitoja
harjoitellaan monipuolisesti ja ohjaavat tukevat taitojen harjoittelussa.

Askarrellessa hyodynnetdaan monipuolisesti erilaisia materiaaleja. Ennen kaikkea
hyédynnetdan luonnosta |0ytyvid materiaaleja ja kierrdtysmateriaaleja.

Askartelussa kannustetaan lapsia oman mielikuvituksen kdyttoon, luovuuteen,
ongelmanratkaisuun ja huolelliseen sinnikkadseen tyoskentelyyn. Valmiista toista ja
tyoskentelyprosessista keskustellaan yhdessa ja niille annetaan arvoa.



5.6. llmaisu

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa toteutetaan kuvallista, kehollista ja kielellista ilmaisua
paivittdin, pelien, leikkien, musiikin, draamaharjoitusten, esitysten ja kuvataiteen myo6ta.
IImaisullisen toiminnan avulla lapsi oppii tunnistamaan omia tunteitaan ja kehittamaan
itseilmaisuaan.

Musiikki on yksi aamu- ja iltapaivatoiminnan sisalloista. Musiikki tukee lapsen kasvua ja
kehitysta seka antaa onnistumisen kokemuksia. Esimerkkeja toteutustavoista ovat yhteiset
laulut, laululeikit, tanssit, teatteri-ilmaisu, perinneleikit, musiikkipiirustus ja erilaiset lorut.
Lapset voivat mahdollisuuksien mukaan tutustua my®os erilaisiin soittimiin. Musiikin avulla
lapset myds tutustuvat suomalaisiin seka muihin musiikkikulttuureihin.

5.7. Mediataidot

Mediataidot auttavat lasta toimimaan turvallisesti median parissa kayttajana ja median
tuottajana. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa voidaan keskustella lapsia askarruttavista
mediasisalloista, tutustua erilaisiin mediakanaviin ja viestintateknisiin laitteisiin ja niiden
kayttoon ja tehda lasten toivomana myds mediaan liittyvia projekteja, kuten omaa lehtesd,
valokuvanayttelyita tai videoita.

Mediataitojen harjoittelussa korostuu aamu- ja iltapaivatoiminnassa lasten mielenkiinnon
kohteet ja turvallisuus mediassa. Ohjaajat kuuntelevat herkasti sitd, millaiset media-aiheet
ja sisallot lapsia puhuttavat ja tarvittaessa lasten kanssa keskustellaan ja huoltajia
tiedotetaan ikatasolle sopivasta mediankaytosta.

Omat kdannykat jatetdan aamu- ja iltapaivatoiminnan aikana reppuun, mikali niiden kaytosta
ei ole erikseen sovittu. Kaikki aamu- ja iltapdivatoimintaan tuodut lasten omat laitteet ja
tarvikkeet ovat kotien vastuulla.

5.8. Arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa

Lapsi omaksuu kestavan ja ymparistovastuullisen elaméantavan erilaisten pelien ja leikkien
avulla, huolehtimalla yhteisestd ymparistosta, yhteisista ja omista tavaroista
huolehtimisesta seka kunnioittamalla eldimia ja kasveja. Lapsille tarjotaan positiivisia
omakohtaisia luontokokemuksia retkeilemalla ja leikkimalla lahiluonnossa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa opetetaan lapselle terveellisid elintapoja, omaehtoista
liikkumista, hygieniaa ja siisteydesta ja jarjestyksestd huolehtimista. Toimintaymparisto
pidetdan siistind yhdessa ja lapset opetetaan siivoamaan jalkensa. Arjen askareissa luodaan
samalla lapsille osallisuuden, itsendisyyden ja vastuunkantamisen kokemuksia. Lapset
suunnittelevat ja jarjestavat leikkeja, peleja ja muuta toimintaa, auttavat siivoamisessa
ruokailun jalkeen, huolehtivat omista ja yhteisista tavaroista seka auttavat toisiaan ja
aikuisia.



Aamu- ja iltapaivatoiminnassa pyritaan vahentdamaan luonnonvarojen kulutusta
kierrattamalla ja lajittelemalla jatteita seka kiinnittamalla huomiota sahkon ja veden
kulutukseen. Jatteen maaraa vahennetaan esimerkiksi valttamalla kertakadyttdastioita ja
suosimalla luonnon- ja kierratysmateriaaleja askartelussa.

5.9. Erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa kasitellaan myds muita erilaisia tiedollisia ja taidollisia
aihepiireja, jotka voivat nousta lasten toiveista, koulun juhla- tai muista teemapaivista,
monialaisista oppimiskokonaisuuksista ja ajankohtaisista asioista.

6 Tilat

Aamu- ja iltapadivatoiminnan kaytettavissa olevista tiloista sovitaan vuosittain rehtorien
kanssa. Valitut tilat mahdollistavat monipuolisen toiminnan ja toiminnan eriyttamisen.

Tiloista ovat kaytossa vaihtelevasti muun muassa liikuntasali, kirjastotila, ruokala ja sopivat
luokka- ja kaytavatilat. Suuri osa toiminnasta tapahtuu ulkona koulun pihassa tai retkeillen
[3hialueilla.

7 Aamu- ja iltapaivatoiminnan paivittainen ohjelma
paapiirteittain

Aamutoimintaan lapsi voi saapua 7.30 alkaen ja on aamutoiminnassa mukana oppituntiensa
alkamiseen saakka. Aamutoiminnassa on yhteista ohjattua toimintaa ja vapaata leikkia ja
oleskelua.

Oppituntiensa paattyessa oppilas saapuu sovitulle iltapaivatoiminnan tapaamispaikalle,
jossa iltapdivatoiminnan ohjaajat merkitsevat lasnaolon lapsilistaan. Mikali lapsi ei ole
saapunut toimintaan, selvitetdan poissaolon syy. Syyslukukauden alkaessa ensimmaisina
toimintapaivina oppilaat haetaan omista luokistaan.

Lapset jaetaan toiminnassa pienryhmiin, joilla on omat ohjaajat. Ohjaaja kulkee ryhman
mukana ja ohjaa iltapdivan aikana ryhmalleen erisisaltoisid toimintatuokioita (ks. aamu- ja
iltapaivatoiminnan sisallot). Ohjaajat ryhmissa voivat vaihtua henkilékunnan tyévuorojen
mukaisesti.
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lltapdivan aikana lapsilla on myos vapaata leikkia ja ulkoilua ja mahdollisuus ldksyjen
tekemiseen ohjaajan valvomana. Vastuu laksyista on kuitenkin oppilaan huoltajalla.
Lukuldksyt tehdaan kotona.

Valipala syodaan tavallisesti kello kahden ja kolmen valilla.

Lapsi saa lahtea itsenaisesti kotiin iltapdivatoiminnasta, mikali huoltajat ovat ndin suoraan
ohjaajille ilmoittaneet. Muussa tapauksessa lapsi luovutetaan vain huoltajalle tai huoltajan
ilmoittamalle varahakijalle. Lapsen poislahté merkitaan iltapaivatoiminnan lapsilistaan.

8 Valipala

lltapdivatoimintaan sisaltyy monipuolinen valipala, joka toimitetaan koululle kaupungin
keskuskeittiosta. Valipalan hinta sisaltyy iltapaivatoiminnan kuukausimaksuun. Valipala
syodaan normaalisti noin kello 14.00-15.00 padivan ohjelmasta riippuen.

Valipalan sisallossa otetaan huomioon lasten erityisruokavaliot ja allergiat seka perheiden
eettiset ja uskonnolliset vakaumukset. On huoltajien velvollisuus tiedottaa lapsen
allergioista ja erityisruokavaliosta iltapdivatoiminnan paikkaa hakiessa ja iltapdivatoiminnan
koordinaattori valittaa taman tiedon iltapdivatoiminnan ohjaajille.

Yleensa vilipala nautitaan iltapaivatoiminnassa ruokapoytien daressa omilla paikoilla, mutta
joskus valipala syodaan esimerkiksi retkella. Valipalahetki on rauhallinen yhdessaolon hetki,
jolloin keskustellaan lasten kuulumisista ja paivan kulusta seka opetellaan sosiaalisia taitoja
ja hyvia poytdtapoja. lltapdivatoiminnassa opetellaan sydmaan monipuolisesti. Valipalan
jalkeen lapset siivoavat oman paikkansa ohjeistetusti.

9 Aamu- ja iltapaivatoiminnan saannot

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa noudatetaan koulun jarjestyssaantdja ja lisaksi sovitaan
aamu- ja iltapaivatoiminnan vuotuiset omat saannét, joiden laatimiseen lapset osallistuvat.
Kiusaamis-, vakivalta- ja hdirintatilanteissa noudatetaan koulukohtaista kiusaamisen,
vakivallan ja hairinnan vastaista suunnitelmaa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa keskitytdan erityisesti toivotun kaytoksen vahvistamiseen ja
positiivisten asioiden huomioimiseen, mutta saantéjen noudattamista valvotaan ja niiden
rikkomisesta seuraa yhdessa sovittuja seuraamuksia, joista ohjaajat huolehtivat. Ohjaajat
tukevat lapsia parempien vaihtoehtoisten toimintatapojen l0ytdmisessa ja itsesdatelyn
harjoittelussa.
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10 Ohjaajat

Ohjaajilla on aamu- ja iltapaivatoiminnassa ammatillinen vastuu lasten kasvatuksesta ja
huolenpidosta. Ohjaajien ty6ta ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla
tarkoitetaan ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen
kasvun, kehityksen ja oppimisen tukena. Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen edellyttaa
keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoisuuteen perustuvaa yhteistyota. Aamu- ja
iltapdivatoiminnan ohjaajien ldahiesihenkiléna toimii koulun rehtori.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien kelpoisuusvaatimuksista sdddetadan opetustoimen
henkiloston kelpoisuusvaatimuksista annetun asetuksen (986/1998) 9 a §:ssa. Taman
pykdlan mukaan iltapdivétoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkild, 1) joka on
suorittanut tehtdvdén soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon,
ammatillisen perustutkinnon tai sitd vastaavat aikaisemmat opinnot, ammattitutkinnon tai
erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessd hankittu tai kokemuksella
osoitettu taito toimia lapsiryhmdn ohjaajana taikka 2) jolla on kelpoisuus antaa
luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai toimia
oppilaanohjaajana. Vahintaan yhdelld aamu- ja/tai iltapdivatoiminnanohjaajalla seka
Mantymaessa etta Granhultsskolanissa on oltava asetuksen mukainen kelpoisuus ja kaikkien
on oltava alalle soveltuvia. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tyoskentelevien rikostausta
selvitetaan.

Seka Mantymaen koululla ettd Granhultsskolanissa tydskentelee kaksi toiminnasta
vastaavaa ohjaajaa, jolle kuuluu lasten ohjaamisen lisdksi erityisia vastuutehtavia ja
kokonaisvastuu aamu- ja iltapadivatoiminnan suunnittelusta ja toteutuksesta. Vastaavan
ohjaajan tyotehtaviin kuuluu lasten ohjaamisen lisaksi:

e Aamu- ja iltapdivatoiminnan paivittdinen ja pitkan aikavalin pedagoginen suunnittelu
yhteistydssa rehtorien ja koordinaattorin kanssa

e Aamu- ja iltapdivatoiminnan tiimin ohjaaminen ja toiminnan kokonaisuuden
valvominen

e Uusien tyontekijoiden perehdyttaminen yhteistydssa rehtorien ja koordinaattorin
kanssa

e Viestinndstad vastaaminen koteihin, kouluun ja koordinaattorille (kouluyhteistyosta
vastaaminen, vanhempainillan jarjestdminen, kuukausitiedotteet jne.)

e Koulun YS-ajalle osallistuminen sovitusti vuoden aikana (muun muassa koulun
toimintakulttuuria ja turvallisuutta koskevat tapaamiset sekd 1.—2.-luokkien
opettajien yhteissuunnittelu)

e Koulun turvallisuus- ja pelastussuunnitelman noudattamisen valvominen
yhteistyossa rehtorien kanssa aamu- ja iltapdivatoiminnan aikana ja
turvallisuusriskeista tiedottaminen muille ohjaajille ja muille asiaan kuuluville
tahoille

e Aamu- ja iltapdivatoiminnan tyontekijoiden vuorolistojen muokkaaminen
tarvittaessa yhteistydssa rehtorien kanssa
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e Aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajien sijaisten hankkiminen Seuren kautta tai
koulujen omilta sijaislistoilta, mikali ohjaajaa ei tarvita muun koulupaivan ajaksi

e Aamu- ja iltapdivatoiminnan tarvike- ja materiaalihankinnat yhteistydssa rehtorien ja
koordinaattorin kanssa

e Lasten lasndolon kirjaaminen toiminnan seurantaa ja laskutusta varten ja tietojen
valittaminen koordinaattorille

Vastaavien ohjaajien isdaksi aamu- ja iltapdivatoiminnan ryhmissa toimii lapsimaarasta,
tilasta ja toiminnasta riippuen riittdva maara muita ohjaajia. Toiminnassa pyritaan siihen,
ettd paikalla on yksi aikuinen yhtatoista lasta kohden. Kaikki ohjaajat kantavat vastuuta
aamu- ja iltapaivatoiminnan turvallisuudesta, yhteistyosta kotien ja koulun kanssa, lasten
yksilollisten seka ryhman tarpeiden huomioimisesta, lasten kasvua ja oppimista tukevasta
vuorovaikutuksesta seka ylipaansa mielekkaan aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta.
Ohjaajat osallistuvat tarvittaessa koulutuksiin.

Aamu- ja iltapadivatoiminnan ohjaajat perehdytetaan henkilotietojen kasittelyyn,
salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin saadoksiin seka lastensuojelulain
velvoitteisiin. Ohjaajamme allekirjoittavat tydsopimuksensa osana salassapitosopimuksen,
joka sitoo heitd myos tyosuhteen paattymisen jalkeen.

11 Tiedonkulku ja yhteistyo

Perheiden kanssa sovitaan kirjallisesti, milloin lapsi on paikalla aamu- tai
iltapdivatoiminnassa, kuka saa hakea hanet ja voiko han lahtea yksin. Poikkeuksellisista
pdivistd aamu- ja iltapaivatoiminnan osalta tiedotetaan vanhemmiille riittavan ajoissa.
Huoltajien tulee ilmoittaa ryhmaan lapsensa aamu- ja iltapdivatoiminnan muutoksista
riittdvan ajoissa. Molemminpuolinen toimiva tiedonkulku luo turvallisuutta ja luottamusta.

Viestintdkanavana aamu- ja iltapdivatoiminnan seka kodin valilla toimii paaasiallisesti Wilma
ja puhelin. Vastaavat ohjaajat Idhettavat huoltajille saanndllisesti tiedotteita toiminnasta
Wilmassa. Akuutit asiat voidaan tiedottaa puhelimitse. Lisdksi paivittdinen kanssakdayminen
huoltajien hakiessa lapsia varmistaa luontevan tiedonkulun lapsen paivasta.

Lapsen koulupdivan aikaiset tilanteet ja haasteet voivat vaikuttaa toimintaan aamu- ja
iltapdivatoiminnassa ja toisin pdin. Aamu- ja iltapaivatoiminnan, kodin ja koulun yhteistyon
tavoitteena on lapsen etu, turvallisuus ja ongelmien ennaltaehkaisy, minka vuoksi huoltajien
toivotaan antavan aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajille lupa puhua lapsen koulu- ja aamu-
tai iltapdivatoiminnan arkeen liittyvista kysymyksistd opettajien ja oppilashuoltoryhman
kanssa. Huoltajien lupa tiedonkulkuun varmistetaan tapauskohtaisesti.

Rehtorin, virka-apulaisrehtorin ja opettajien kanssa jarjestetdan aloitustapaaminen aina
syksyn alussa. Tassa tapaamisessa sovitaan yhteistydon toimintamalleista, sdannollisista
tapaamisista, tiedottamiskanavista, aikatauluista ja niin edelleen. Lisdksi vastaavat ohjaajat
tapaavat saannollisesti koulun yhteyshenkil6a eli virka-apulaisrehtoria seka
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iltapdivatoiminnan koordinaattoria. Tarpeen mukaan aamu- ja iltapdivatoiminnan vastaavat
ohjaajat osallistuvat myo6s koulun YS-ajoille esimerkiksi kun aiheena on koulun
toimintakulttuuri, turvallisuus seka koulua koskettavat teemapaivat tai kun suunnitellaan
1.-2.-luokkien toimintaa.

Syksyn aikana Mantymaessa ja Granhultsskolanissa jarjestetadan aamu- ja iltapaivatoiminnan
huoltajailta, jossa esitelladan toimintaa ja tiloja, ja kdydaan lapi toimivan yhteistyon kannalta
tarkeat arkiset asiat kuten toiminnan paapiirteet, sdannot, viestintakaytannot ja tiedossa
olevat retki-, lelu- ja muut poikkeuspaivat. Samalla kuullaan huoltajien toiveita toiminnan
sisallon ja kaytanteiden suunnittelua varten.

12 Tukea tarvitsevat lapset aamu- ja
iltapaivatoiminnassa

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Oppilaat,
joille on tehty erityisen tuen paatos, ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja
iltapdivatoimintaan koko perusopetuksen ajan.

Ty6skentelytapojen, -sisdltojen ja toimintaymparistén suunnittelussa otetaan huomioon
lasten ika ja kehitysvaihe seka yksil6lliset tarpeet. Aamu- ja iltapdivatoiminta suunnitellaan
selkedksi ja ennakoitavaksi, mistda on hyotya kaikille lapsille, mutta erityisesti niille, jotka
tarvitsevat tehostettua tai erityista tukea.

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminta tukee itsetunnon ja omatoimisuuden kehitysta,
sosiaalista kasvua seka itsendistymista lasten omien edellytysten mukaisesti. Lapsia
kannustetaan aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen. Heille tarjotaan mahdollisuuksia
onnistumisen kokemuksiin ja yhdessa toimimiseen. Peleissa ja leikeissa harjoitellaan
saantojen noudattamista ja itsesaatelya. Yhdessa toimimisen taitoihin ja myonteisen
vuorovaikutuksen edistdamiseen kiinnitetaan erityista huomiota.

Ohjaajien oppilaantuntemus on tarkeda lasten tukitarpeisiin vastaamisessa. Osa ohjaajista
on oppilaille tuttuja jo koulupdivan ajalta. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajat tekevat
yhteisty6ta koulun kanssa. Koulun opiskeluhuoltoryhma perehdyttaa tarvittaessa aamu- ja
iltapdivatoiminnan ohjaajat vastaamaan lasten tukitarpeisiin. Ohjaajat saavat tarvittaessa
myo0s taydennyskoulutusta. Tarkea osa oppilaantuntemusta ja tukitarpeisiin vastaamista on
myos yhteistyo huoltajien kanssa.

Tehostettua tai erityista tukea saavan oppilaan aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaminen
suunnitellaan yhteistydssa huoltajan ja tarvittaessa koulun moniammatillisen ryhman
kanssa. Talloin mietitdadan yhdessa, miten tehostettua tai erityistd tukea saavan oppilaan
tarpeet seka kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja
iltapdivatoiminnassa. Talla tavoin oppilaan paivasta muodostuu kasvatuksellinen
kokonaisuus. Niilla oppilailla, joille on koulupaivan ajaksi osoitettu tukitoimena
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henkilokohtainen avustaja, on tarpeen mukaan avustaja myds aamu- ja
iltapdivatoiminnassa.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin
sisaltyvat tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen
luovuttaminen aamu- ja iltapdivatoiminnan henkilostolle edellyttdaa huoltajan antamaa
yksiloitya tiedonsiirtolupaa. Aamu- ja/tai iltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan
tehostettuun tukeen kuuluvan oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan
henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan
huoltajan luvalla.

13 Aamu- ja iltapaivatoimintaan hakeminen

Aamu- ja iltapaivatoimintaan hakemisesta tiedotetaan ensisijaisesti Wilmassa ja kaupungin
kotisivuilla.

13.1. Hakeminen seuraavan lukuvuoden aamu- ja
iltapaivatoimintaan

Kaikilla Kauniaisten kaupungin perusopetuksen ensimmaisen ja toisen luokan oppilailla seka
perusopetuksen oppilailla, joilla on erityisen tuen paatds, on oikeus osallistua koulujen
aamu- ja iltapaivatoimintaan. Aamu- ja iltapaivatoiminta on maksullista.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan hakemisesta tiedotetaan tulevia ensimmaisen luokan oppilaita
samanaikaisesti kouluun ilmoittautumisen yhteydessa joulu-tammikuussa. Tulevia toisen
luokan oppilaita ja erityisen tuen oppilaita tiedotetaan seuraavan lukuvuoden aamu- ja
iltapdivatoimintaan hakemisesta ensimmaisen luokan kevaan aikana. Aamu- ja
iltapdivatoimintaan hakemisen tiedottamisesta huolehtii aamu- ja iltapdivatoiminnan
koordinaattori yhteisty6ssa rehtorien kanssa.

Aamu- ja iltapadivatoiminnan hakulomake on auki Wilma-jarjestelmassa 1.—14.5. Aamu- ja
iltapdivatoiminnan koordinaattori kasittelee hakemukset ja paatokset tehdaan
sivistystoimessa. Taman jdlkeen huoltajille iimoitetaan paatoksesta touko-kesakuun aikana.
Varsinaisen paatoksentekoprosessin aikana myonnetyn kerhopaikan voi vield perua ja
paatoksessa on ohjeet siihen, miten ja milloin tdma tapahtuu.

Mikali sdhkoinen hakeminen Wilma-jarjestelmassa ei jostain syystad onnistu, tulee huoltajien
tayttaa Kauniaisten kaupungin aamu- ja iltapaivatoiminnan kotisivulta |6ytyva hakemus ja
toimittaa se iltapaivatoiminnan koordinaattorille viimeistdan 14.5. Hakemuksen voi
toimittaa joko kaupungintalolle paperisena tai Kirjaamoon (kirjaamo@kauniainen.fi).
Hakemus on myo6s noudettavissa valmiiksi tulostettuna koulun kansliasta.
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Kun huoltajat toimivat ndiden kappaleen ohjeiden mukaan, lapsi pddsee mukaan aamu- ja
iltapdivatoimintaan heti koulun alkaessa elokuussa.

13.2. Hakeminen aamu- ja iltapdivatoimintaan kesken
lukuvuoden

Mikali lapsi ilmoitetaan mukaan aamu- ja/tai iltapaivatoimintaan 14.5. jalkeen kesalla tai
kesken lukuvuoden, voi han aloittaa aamu- ja/tai iltapaivatoiminnassa seuraavasti:

e Jos lapsi ilmoitetaan mukaan 15.5. alkaen mutta kuitenkin viimeistaan 20.8., paasee
lapsi mukaan aamu- ja/tai iltapaivatoimintaan viimeistaan 1.9. alkaen.

e Jos lapsi ilmoitetaan mukaan 21.8. tai myéhemmin, voi lapsi aloittaa toiminnassa
viimeistaan niin, etta ilmoittautumisen ja aloituksen valissa on kokonainen
kalenterikuukausi eli esimerkiksi jos ilmoittautuu syyskuussa, niin paasee mukaan
toimintaan viimeistaan 1.11. alkaen.

14 Aamu- ja iltapaivatoiminnan asiakasmaksut,
maksuhuojennukset ja sopimusmuutokset

14.1. Asiakasmaksut

Aamu- ja iltapaivatoimintapaikat myonnetdan koko lukuvuodeksi ja niista peritdan
kuukausimaksu. Maksu maaradytyy huoltajien hakeman toiminta-ajan mukaisesti.

[ltapadivatoiminnan asiakasmaksut ovat seuraavat:

e 80 euroa/kk: 3 paivaa viikossa, 5 tuntia paivassa (kello 17.00 asti)
e 100 euroa/kk: 5 paivaa viikossa, 4 tuntia paivassa (kello 16.00 asti)
e 120 euroa/kk: 5 paivaa viikossa, 5 tuntia paivassa (kello 17.00 asti)

Aamutoiminnan maksu on 25 euroa kuukaudessa ja lapsi voi talla maksulla osallistua
aamutoimintaan kaikkina arkikoulupaivina 7.30 alkaen oppituntien alkamiseen saakka.

Jos iltapaivatoimintaa on tarjolla lapselle enintdadn 10 paivana kuukaudessa, peritdan vain
puolet maksusta.

Jos lapsi ei sairautensa vuoksi voi kalenterikuukauden aikana osallistua iltapdivatoimintaan
yli 10 paivana, maksu on puolet asiakasmaksusta. Jos lapsi on sairas eika osallistu ollenkaan
iltapdivatoimintaan kalenterikuukauden aikana, asiakasmaksua ei tarvitse maksaa. Sairaus

on talloin todistettava laakarintodistuksella.
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Jos lapsi on pois iltapdivatoiminnasta muusta syysta koko kalenterikuukauden, maksu on
puolet asiakasmaksusta. Jos lapsi on pois muusta syysta osan kuukaudesta, maksu on
normaali asiakasmaksu.

Aamutoiminnan maksu on maksettava kokonaan, vaikka lapsi osallistuisi aamutoimintaan
vain harvoin tai ei osallistu ollenkaan, vaikka sopimus on tehty.

Loma-ajat eivat vaikuta aamu- ja iltapaivatoiminnasta perittavan kuukausimaksun
suuruuteen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan maksut ovat perintdkelpoisia. Perinnasta aiheuttavat kulut
veloitetaan asiakkaalta.

14.2. Sopimusmuutokset ja paikan irtisanominen

Mikali lukuvuoden alussa palvelun piiriin ilmoitettu lapsi jaa kesken vuoden kokonaan pois
palvelun piiristd (vanhemmat irtisanovat sopimuksen aamu- ja/tai iltapaivatoiminnan
palvelusta), laskutetaan vanhemmilta taysi asiakasmaksu irtisanomiskuukautta seuraavan
kuukauden loppuun asti. Esimerkiksi jos irtisanominen on tehty 15.8., irtisanominen tulee
voimaan 1.10. Irtisanomiskaudelta peritdan normaali kuukausimaksu.

Myos laskutukseen vaikuttavat muutokset lapsen iltapdivatoiminnan tuntimaarissa tulevat
voimaan samalla kokonaisen kalenterikuukauden muutosajalla.

Aamu- ja/tai iltapaivatoiminnan paikan Irtisanominen ja sopimusmuutokset ilmoitetaan
kirjallisesti iltapdivatoiminnan koordinaattorille.

14.3. Maksuhuojennukset ja -vapautukset

Aamu- ja/tai iltapaivatoiminnan maksu jatetdan perimatta tai sita alennetaan, jos huoltajan
elatusvelvollisuus, toimeentuloedellytykset tai huollolliset ndkékohdat huomioon ottaen
siihen on syyta.

Maksuvapautusta haetaan aamu- ja iltapaivatoiminnan kotisivuilta I6ytyvalla hakemuksella,
johon tulee liittaa riittava selvitys tulotiedoista (esimerkiksi verotodistus ja selvitys
kuukausituloista) tai sosiaalihuollon lausunto. Maksuvapautushakemus toimitetaan
iltapdivatoiminnan koordinaattorille. Maksuvapautuspaatokset tekee opetuspaallikko. Jos
aamu- ja iltapaivatoiminta on kirjattu kehitysvammaisen oppilaan
erityishuoltosuunnitelmaan, se on hanelle maksutonta.

Maksuhuojennusperiaatteissa noudatetaan 1.8.2022 voimaan astunutta tulorajataulukkoa.
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Perhekoko |Asiakasmaksun perimatta Asiakasmaksun puolittamisen
jattamisen bruttoraja €/kk bruttoraja €/kk

2 2189 2 840

3 2 825 3489

4 3 207 4 147

5 3 590 4293

6 3971 4 438

Jos perheen koko on suurempi kuin 6, lisatdan maksun maaraamisen perusteena
olevaa tulorajaa 197 eurolla kustakin seuraavasta perheen alaikdisesta lapsesta.

15 Turvallisuus ja vakuutukset

Aamu- ja iltapaivatoiminnan vastaavat ohjaajat valvovat rehtorien kanssa koulun
turvallisuus- ja pelastussuunnitelman noudattamista aamu- ja iltapdivatoiminnan aikana
seka huolehtivat turvallisuusriskeista tiedottamisesta kaikille tarpeellisille yhteistyotahoille.
Suunnitelma tarkistetaan kouluilla vuosittain ja sen lisdksi aina tarvittaessa.

Kaikki aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajat huolehtivat yhdessa toiminnan turvallisuudesta
ohjaamalla lapsia noudattamaan turvallisuussuunnitelmaa, koulun jarjestyssdaantoja, aamu-
ja ilmapaivatoiminnan omia sdantoja ja aikuisten ohjeita.

[ltapaivatoiminnassa mukana oleville lapsille ja henkilokunnalle jarjestetaan
poistumisharjoitus vahintdan kerran vuodessa.

Sijaisia varten aamu- ja iltapaivatoiminnassa on perehdytyskansio, josta |0ytyvat toiminnan
yleiset kaytannot ja tarpeellinen tieto lapsista ja ohjaajien toimenkuvasta.
Perehdytyskansiosta [6ytyvat myos kriisi- ja turvallisuusohjeet.

Mikali lapsi kdyttaytyy aamu- ja iltapdivatoiminnassa oman tai muiden lasten fyysista tai
henkista turvallisuutta ja koskemattomuutta vaarantaen, ohjaajat ilmoittavat tasta
osallisten kotiin ja rehtorille ja toimitaan aamu- ja iltapaivatoiminnassa sovittujen
toimintaperiaatteiden ja koulun jarjestyssaantdjen mukaan seka konsultoidaan tarvittaessa
koulun opiskeluhuoltoryhmaa.

On tarkeaa, etta kaikki huoltajat valittavat koululle ja iltapaivatoimintaan pyydetysti
yhteystietonsa ja huolehtivat niiden ajantasaisuudesta. Huoltajan on oltava tavoitettavissa
lapsen aamu- ja iltapdivatoiminnan aikana lapsen sairastumisen, onnettomuuden tai muun
akuuttitilanteen takia.

Mikali lasta ei haeta maaraaikaan mennessa iltapdivatoiminnasta kotiin, yritetaan
huoltajaan saada yhteys puhelimitse. Jos huoltajaa tai hdanen ilmoittamaansa hakijaa ei
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tavoiteta, han ei padse kohtuullisen nopeasti paikalle tai lasta ei voida luovuttaa hakijalle
esimerkiksi sellaisessa tilanteessa, jossa hakija on paihteiden vaikutuksen alaisena, hakijalla
on lahestymiskielto tai valvotut tapaamiset, henkilokunta toimii sovitun toimintamallin
mukaisesti ottaen yhteytta sosiaalipdivystykseen ja luovuttaa tarvittaessa lapsen heille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilokunta ja toimintaan osallistuvat lapset on vakuutettu
tapaturman varalta. Vakuutus on voimassa oppilaan osallistuessa aamu- ja
iltapdivatoimintaan seka kotimatkoilla ja Granimallin kerhoihin osallistuessa.

16 Aamu- ja iltapaivatoiminnan seuranta, arviointi ja
tilastot

Lasten lasnaolot kirjataan paivittdin. Kirjaamisen avulla seurataan osallistumisprosentteja,
kayttotunteja ja lapsiluvun muutoksia. Vuosittain vastataan valtakunnallisiin aamu- ja
iltapdivatoimintaa koskeviin kyselyihin. Huoltajille, toimintaan osallistuville lapsille seka
henkilostolle tehdaan saanndllisesti kysely toiminnan kehittamiseksi.

Toiminnan arvioinnissa tarkasteltavia asioita ovat muun muassa

e aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet

e laajuus ja toiminta-aika

e hakeminen ja valintaperusteet

e erityislapset aamu- ja iltapdivatoiminnassa
e toimintaymparisto

e yhteisty6 kotien ja koulun kanssa

17 Koulukohtainen lukuvuosisuunnitelma

Lukuvuoden alussa aamu- ja iltapaivatoiminnan vastaavat ohjaajat laativat yhdessa
rehtorien ja iltapaivatoiminnan koordinaattorin kanssa koulukohtaisen aamu- ja
iltapdivatoimintaa koskevan lukuvuosisuunnitelman, jonka opetuspaallikké hyvaksyy.
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