VERKSAMHETSPLAN FOR
MORGON- OCH
EFTERMIDDAGSVERKSAMHET

Verksamhetsplanen har godkénts av Grankulla stad och uppdateras arligen i enlighet med
Utbildningsstyrelsens foreskrifter (Utbildningsstyrelsen — éndringsféreskrift 2025).
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Inledning

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar avgiftsbelagd, ledd fritidsverksamhet enligt
grundskolelagen (628/1998), riktad till elever i den grundlaggande utbildningen. Verksamhetens mal
och innehall definieras i Utbildningsstyrelsens grunder fér morgon- och eftermiddagsverksamheten
inom den grundléggande utbildningen (2011) samt i éndringsféreskriften 2025. Det centrala syftet
med verksamheten ar att stodja barnens vélbefinnande, trivsel i skolan och skolgangen.
Verksamheten ar en del av skolgemenskapen och ordnas i skolans lokaler eller i dess narhet.

| Grankulla ar morgon- och eftermiddagsverksamheten en viktig del av arbetet fér barn och ungas
valbefinnande, och den ar kopplad till stadens valfardsplan for barn och unga samt till det bredare
kommunala valfardsarbetet.

Grankulla stad ordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet for elever i arskurs ett och tva i den
grundlaggande utbildningen samt for alla elever som har ett individuellt beslut om stod.
Verksamheten erbjuds pa vardagar kl. 7.30-9.00 och kl. 12.00-17.00. Verksamheten ordnas inte pa
helgdagar, under skolornas lov, pa lordagsskoldagar eller under personalens utbildningsdagar. For
finsksprakiga elever ordnas verksamheten vid Kauniaisten peruskoulu, enheten Mantymaki, och for
svensksprakiga vid Grundskolan i Grankulla, enheten Granhult.

Verksamheten uppfyller de timkrav som Utbildningsstyrelsen faststallt: deltagarna erbjuds minst 570
eller 760 timmar per ldsar. Kundavgifterna dr hogst 120 €/manad (570 timmar) eller 160 €/manad
(760 timmar), vilket motsvarar Utbildningsstyrelsens maximala avgiftsanvisningar.

Verksamhetsplanen har godkants av Grankulla stad och uppdateras arligen enligt
Utbildningsstyrelsens foreskrifter.

Mal, genomfdrande och vardegrund for morgon- och
eftermiddagsverksamheten i Grankulla

Malet med Grankulla stads morgon- och eftermiddagsverksamhet ar att erbjuda en trygg, lugn och
mangsidig verksamhetsmiljo som stdder barnets valbefinnande, utveckling och larande i samarbete
med hemmet och skolan. Verksamheten utgar fran barnens individuella behov och gruppens behov,
och barnen deltar aktivt i planeringen, genomférandet och utvarderingen. Detta starker barnens
kadnsla av delaktighet och tillhérighet i den egna gruppen.

Verksamheten bestar av vila, laxldsning, mellanmal, lek, motion, konst och annan ledd aktivitet.
Barnen har mojlighet till bade fri lek och styrd verksamhet. Fysisk aktivitet uppmuntras aktivt och
alla stravar efter att inkluderas. Verksamheten kompletteras med hobbyklubbar, sasom
Granimodellen och skolornas klubbar, som tidsmassigt samordnas med eftermiddagsverksamheten.
Forutom skolans lokaler anvands narnatur och andra kommunala tjanster som verksamhetsmiljo.
Morgonverksamheten dr mer begransad pa grund av kortare varaktighet och farre deltagare.



Vardnadshavarnas synpunkter beaktas till exempel vid vardnadshavarkvallar, och samarbetet med
dem ar en viktig del av verksamhetens utveckling. Verksamheten stéder skolans fostransmal och
lasarsplan. | borjan av ldsaret utarbetas en skolspecifik lasarsplan i samarbete mellan ledarna,
rektorerna samt bildnings- och valfardssektorn.

Verksamhetens vardegrund bygger pa de centrala vardena i den grundlaggande utbildningen:
manskliga rattigheter, jamlikhet, demokrati, hallbarhet i miljon och acceptans av mangkultur
(Utbildningsstyrelsen 2011). Morgon- och eftermiddagsverksamheten framjar gemenskap,
ansvarstagande samt respekt for individens rattigheter och friheter. Dess samhalleliga uppgift ar att
erbjuda barnen en trygg uppvaxtmiljo, stddja hemmet och skolans fostransarbete samt starka
barnets emotionella utveckling och etiska fostran (Grundskolelagen 628/1998).

Verksamheten stéder barnets helhetsmassiga valbefinnande inom fyra delomraden:

e handledning av fritidsverksamhet
o stod for tillvaxt och utveckling
e stdd for skolgang och larande

o tidigt ingripande och social forstarkning (Utbildningsstyrelsen 2011.)

Morgon- och eftermiddagsverksamheten bildar tillsammans med smabarnspedagogiken samt
forskole- och grundskoleundervisningen en helhet som stoder barnets valbefinnande och fostran.
Den ska erbjuda barnen mangsidiga majligheter att delta i ledd och stimulerande verksamhet samt
moijliggéra nddvandig vila (Grundskolelagen 628/1998).

Ansdkan till morgon- och eftermiddagsverksamheten i
Grankulla

| Grankulla stad har alla elever i arskurs ett och tva i den grundldggande utbildningen samt elever
med ett elevspecifikt beslut om stod ratt att delta i avgiftsbelagd morgon- och
eftermiddagsverksamhet.

Ansokningsprocess:

e AnsoOkningstiden ar 1-15 maj.

e Ansokan gors i Wilma under rubriken Ansékningar och beslut.

e Bildningsvdsendet informerar om ansokan i Wilma i april.

e Besluten publiceras i Wilma i maj—juni och skickas aven hem per post.
e Platsen kan avbokas enligt anvisningarna i beslutet.

Information:

e Blivande forstaklassare informeras i samband med skolanmalan under december—januari.
e Blivande andraklassare och elever med elevspecifikt beslut om stéd informeras under varen.
e Ansvariga for informationen ar planeraren inom bildning och valfard samt rektorerna.



Om elektronisk ansdkan inte fungerar:

e Pappersblanketten finns pa stadens webbplats eller pa skolans kansli.
e Blanketten lamnas in till stadshuset senast den 15 maj.

Ansdkan under pagaende lasar:

e Forsenade ansokningar behandlas i den ordning de kommer in.

e En plats kan beviljas fran borjan av féljande hela kalendermanad.

e Undantag: Ansékningar som inkommit fore den sista juli strdvas efter att behandlas fore
borjan av september.

Kundavgifter, avgiftslattnader och andringar i avtal

Morgon- och eftermiddagsverksamheten i Grankulla uppfyller de timkrav som faststallts av
Utbildningsstyrelsen. Verksamheten erbjuds deltagarna med minst 570 eller 760 timmar per lasar.
Kundavgifterna for verksamheten foljer Utbildningsstyrelsens faststallda maxbelopp: hégst 120
€/manad for 570 timmar och hogst 160 €/manad for 760 timmar. (Utbildningsstyrelsen —
dndringsféreskrift 2025)

Kundavgifter:

Platser inom morgon- och eftermiddagsverksamheten beviljas for hela lasaret, och en manadsavgift
tas ut enligt det timantal vardnadshavaren har reserverat:

¢ Morgonverksamhet: 40 euro/manad (kl. 7.30—undervisningens bdrjan)
= Avgiften tas ut i sin helhet dven vid sporadiskt deltagande.

e Eftermiddagsverksamhet:
= 110 euro/manad: 5 dagar/vecka, 4 timmar/dag (till kl. 16.00)
= 130 euro/manad: 5 dagar/vecka, 5 timmar/dag (till kl. 17.00)

Avgiftsprinciper:

e Avgift tas ut for varje manad barnet deltar i verksamheten.
e Om deltagandet ar hogst tio dagar per manad, tas halva avgiften ut.
e Vid franvaro pa grund av sjukdom (med lakarintyg):
= Mer an tio dagars franvaro: halva avgiften
= Hela manadens franvaro: ingen avgift
e Vid annan orsak till hela manadens franvaro: halva avgiften, om skriftlig forhandsanmalan
gors till ledaren.
e Lovperioder paverkar inte avgiftens storlek.
e Avgifterna ar indrivningsbara, och kostnader for indrivning debiteras kunden.

Andringar i avtal och uppsagning:

e Uppsagningstid: en hel kalendermanad. Exempel: uppsagning 15.9 trader i kraft 1.11.

e Undantag: dndringar gjorda fore slutet av september kan tréda i kraft redan fran bérjan av
féljande manad (exempel: 15.9 - 1.10).

e Anmalan sker skriftligen via e-post till: iltapaivatoiminta@kauniainen.fi
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e Platser som s6ks under ldsaret faktureras fran bérjan av startmanaden.
e Andringar i timantal trider i kraft med en manads férdréjning.

Avgiftslattnader och befrielse fran avgift:

Avgiften for morgon- och eftermiddagsverksamheten kan lamnas obeaktad eller sinkas om
vardnadshavarens forsorjningsskyldighet, forsorjning eller andra omsorgsrelaterade skal kraver det.

Ansokan:

e Avgiftsbefrielse soks med separat anstkan, som ska innehalla inkomstuppgifter (t.ex.
skattekort, manadsinkomst) eller utldtande fran socialvarden.
e Ansokan skickas via e-post till: iltapaivatoiminta@kauniainen.fi
e Beslut fattas av undervisningschefen.
e AnsoOkan gors arligen:
o P& hosten for hela lasaret
o Pavaren endast for varterminen
e Beslutet kan gélla retroaktivt fran bérjan av terminen.
Ansokningar for barn i samma familj behandlas individuellt.

Inkomstgranser fran och med 1.8.2024:

Familjestorlek  Avgift tas ut helt om Avgift halveras om
bruttoinkomsterna 6verstiger (€) bruttoinkomsterna éverstiger (€)

Tva personer 2297 2981

Tre personer 2 965 3662

Fyra personer 3366 4352

Fem personer 3768 4 506

Sex personer 4168 4658

Sarskild situation: Om morgon- och eftermiddagsverksamheten ar inskriven i en elevs
specialomsorgsplan for en elev med funktionsnedsattning, ar verksamheten avgiftsfri.

Innehall, utrymmen och praxis for morgon- och
eftermiddagsverksamheten

Verksamhetens innehall

Morgon- och eftermiddagsverksamheten stoder barnets helhetsmassiga tillvaxt, utveckling och
vélbefinnande. Verksamheten baseras pa grundskolelagen (628/1998) och grunderna fér morgon-
och eftermiddagsverksamheten (2011). Innehallet planeras utifran barnens behov och intressen och
utvecklas regelbundet utifran insamlad respons.
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Innehallsméssiga fokusomraden:

e  Etisk fostran och jamlikhet: Gemensamma varderingar, ansvar, respekt och jamstalldhet.
Mobbning hanteras systematiskt.

e Lek och interaktion: Fri och ledd lek framjar kreativitet, gruppbildning och sociala
fardigheter.

e Motion och utevistelse: Daglig rorelse och utflykter i narnaturen framjar motoriska
fardigheter och valbefinnande.

e  Kultur och traditioner: Bekantskap med olika kulturer och hembygd genom sagor, fester och
utflykter.

e Hantverk och pyssel: Mangsidiga material framjar kreativitet och finmotorik.

e  Uttrycksférmaga: Musik, bildkonst, drama och lekar starker kanslomassiga och
kommunikativa fardigheter.

o Mediefardigheter: Sdker och ansvarsfull medieanvandning genom projekt och handledning.

e Vardagsgoromal och hallbar livsstil: Omtanke om miljén och deltagande i vardagliga
uppgifter.

e Kunskaps- och fardighetsinnehall: Spel, undersékningar och projekt framjar tankande och
kreativitet.

Barnens delaktighet i innehallsplaneringen

Barnens asikter och dnskemal &r en central del av verksamhetens utveckling. Respons samlas
regelbundet och anvands i lasarsplaneringen. Barnens dnskemal betonar sarskilt:

e Aktiva lekar och utevistelse, sdsom ta fatt, kurragémma, utflykter och salverksamhet.

e Kreativt skapande, sasom teckning, malning, pyssel, byggande och sma experiment.

o Maodjligheter till uttryck, sasom musik, sang, spel, teater och upptradanden.

e Lugna utrymmen och mdjlighet till avskildhet, sasom bibliotek, teckningsstunder och
smagruppsverksamhet.

e Specialprogram, sasom filmkvallar, leksaksdagar, fester och digitala spel.

e Stirkande av gemenskap, sasom samtal om vanskap, gruppanda och ordning i
gemensamma utrymmen.

Verksamheten utvecklas utifran barnens respons sa att den stoder deras vélbefinnande, delaktighet

och gladje i vardagen.

Utrymmen och praxis

e De utrymmen som anvands for morgon- och eftermiddagsverksamheten faststalls arligen i
samarbete med rektorerna. Malet ar att sdkerstalla att utrymmena stéder mangsidig
verksamhet och mojliggor differentiering vid behov.

e Tillgangliga utrymmen kan vara till exempel gymnastiksal, bibliotek, matsal samt [ampliga
klassrum och korridorer.

e En betydande del av verksamheten sker utomhus pa skolgarden eller under utflykter i
naromradet, vilket framjar barnens rorelse, naturupplevelser och gemenskap.

e Utrymmenas funktionalitet utvarderas arligen i samarbete med rektorer och ledare.

e Malet &r att mojliggbra en lugn, trygg och mangsidig verksamhet dér barn i olika aldrar och
med olika bakgrund kan beaktas flexibelt.



Dagligt program

Morgonverksamheten borjar kl. 7.30 och pagar fram till lektionernas bérjan.
Eftermiddagsverksamheten borjar efter lektionernas slut. Barnen anmaler sig till ledaren,
och franvaro utreds.

Barnen delas in i smagrupper med egen ledare. Smagrupper mojliggor en lugnare atmosfar
och mer individuell handledning.

Under dagen genomfors ledd verksamhet, sasom aktiva lekar, konststunder och
gruppuppgifter. Verksamheten planeras enligt barnens intressen och behov.

Dagen innehaller dven fri lek, utevistelse och majlighet att gora laxor under ledarens
overvakning (ansvaret for laxorna ligger hos vardnadshavarna).

Mellanmal serveras kl. 14—15. Det ar mangsidigt och tar hansyn till specialkost.
Mellanmalsstunden fungerar ocksa som traning i sociala fardigheter.

Barn far ga hem sjalvstandigt endast med vardnadshavarens skriftliga tillstand.

Verksamheten féljer skolans ordningsregler och kompletteras med egna regler som arligen
utarbetas tillsammans med barnen.

Fokus ligger pa att stérka positivt beteende och sjalvreglering.

Vid mobbnings- och trakasserisituationer f6ljs skolans planer.

Ledare

Ledarna har ett professionellt ansvar for barnens fostran och omsorg. De fungerar som
fostringspartner tillsammans med vardnadshavarna.

Ledarnas behorighet definieras i férordningen (986/1998, § 9 a). Minst en ledare per enhet
ska ha behorighet.

Brottsregister kontrolleras for alla ledare.

Malet ar en vuxen—barn-relation pa 1:13.

Ledarna deltar i utbildningar och introduceras i sekretess, dataskydd och barnskyddslagen.
Ledarnas interaktionsférmaga, grupphantering och formaga att skapa en positiv atmosfar
utvecklas genom utbildning och teamarbete.

Verksamheten betonar en glad, uppmuntrande och trygg atmosfar dar varje barn blir
bemott och kdnner sig som en vardefull del av gruppen.

Ansvariga ledare

Vid enheterna Mantymaki och Granhult finns tva ansvariga ledare, vars uppgifter inkluderar bland

annat:

Planering och koordinering av verksamheten

Ledning av teamet och introduktion av nya medarbetare
Kommunikation med hem och skola

Deltagande i skolans gemensamma planeringsmoten
Overvakning av sdkerhetsplanernas efterlevnad
Schemaldggning och organisering av vikarier

Inkdp av material och hantering av narvarouppgifter

Kommunikation med vardnadshavare

Deltagartider, hamtare och eventuell sjdlvstandig hemgang av barnet avtalas skriftligen med
vardnadshavarna.



e Kommunikation sker huvudsakligen via Wilma och telefon. Akuta drenden hanteras per
telefon.

e Ansvariga ledare skickar regelbundna meddelanden via Wilma.

e Verksamheten informeras regelbundet via Wilma, och sarskilda program sasom utflykter,
temadagar eller andra avvikande arrangemang meddelas i forvag sa att vardnadshavarna
kan planera barnets deltagande.

e Daglig kontakt med vardnadshavare starker informationsflodet och maojliggor hantering av
aktuella fragor.

e Avvikande dagar meddelas i god tid, och vardnadshavarna ska informera om forandringar i
tid.

e Kommunikation utvecklas utifran vardnadshavarnas respons och stravar efter att vara
aktuell, tydlig och tillganglig.

Samarbete med skolan

e Pa hosten ordnas ett uppstartsmote med skolpersonalen dar samarbetsrutiner faststalls.

e Ansvariga ledare traffar regelbundet skolans kontaktperson samt planeraren inom bildning
och vilfard.

e Ledarna deltar vid behov i skolans gemensamma planeringstider (YS-tider).

e Pa hosten ordnas ett fordldramote dar verksamheten presenteras och vardnadshavarnas
onskemal hors.

Stod for larande och skolgdng i morgon- och eftermiddagsverksamheten

Grundskolans uppgift ar att erbjuda alla elever likvardiga maojligheter till larande, utveckling och en
framgangsrik skolgang. Enligt laroplanens grunder (kapitel 7) genomfors stéd for larande och skolgang
enligt elevens behov. Kommunen ansvarar for undervisningsarrangemang som stéder forutsattningarna
for larande. | forsta hand erbjuds stodformer pa gruppniva, och om dessa inte ar tillrdckliga har eleven
ratt till individuella stodatgarder.

Stod for larande och skolgang ordnas under skoldagen, men aven morgon- och
eftermiddagsverksamheten kan bidra till barnets valbefinnande, utveckling och skolgang samt erbjuda en
trygg uppvaxtmiljo. Elever som har ett beslut om stod eller vars inlarningsformaga paverkas av en
funktionsnedsattning, sjukdom eller begransning i funktionsférmagan kan anséka om morgon- och
eftermiddagsverksamhet under hela grundskoleperioden.

Verksamheten stravar efter att ordnas tillsammans med den 6vriga morgon- och
eftermiddagsverksamheten, om det ar mgjligt. Vid behov kan verksamheten ordnas i separata grupper,
om elevernas behov kraver det. Elevens utveckling stods av att verksamheten i mojligaste man ordnas i
grupper med jamnariga barn.

| planeringen av verksamheten dr samarbetet mellan vardnadshavare, skolan och morgon- och
eftermiddagsverksamheten centralt. Tillsammans med vardnadshavaren och vid behov skolans personal
kommer man 6verens om hur malen for elevens utveckling och tillvaxt beaktas i verksamheten.
Eftermiddagsverksamheten ordnas i forsta hand i skolans lokaler eller i andra lampliga lokaler i skolans
narhet. Lokalerna ska vara godkdanda av kommunen. Om verksamheten ordnas langt fran skolan och
kraver transport, ansvarar vardnadshavaren for barnets fard till verksamheten.



Sakerhet, forsakringar och uppfdljning

Sakerhet

e Ledarna ansvarar for sakerheten i morgon- och eftermiddagsverksamheten i samarbete med
rektorerna.

e Skolans sakerhets- och raddningsplan féljs och granskas arligen eller vid behov.

e Ledarna vagleder barnen att folja sakerhetsplanen, skolans ordningsregler och
verksamhetens egna regler.

e Utrymningsovning ordnas minst en gang per ar.

e  For vikarier finns en introduktionsparm med verksamhetsanvisningar och sakerhetsmaterial.

e lintroduktionsparmen ingar en sarskild sektion om sakra éverlamningsrutiner och
tillsynsansvar.

Overlamningssituationer och tillsyn

e Vid 6verlamning av barn ska ledaren alltid kontrollera identiteten pa den som hamtar och
sdkerstalla att dverlamningen sker enligt vardnadshavarens instruktioner.

e Under utevistelse och forflyttningar betonas aktiv och narvarande tillsyn av ledarna for att
sakerstalla barnens trygghet.

e Ledarna ansvarar for att barnen ror sig sakert och haller sig inom gruppen under hela
verksamheten.

Undantagssituationer

e Om ett barn upptrader farligt, informerar ledarna vardnadshavarna och rektorn, och vid
behov konsulteras skolans elevvardsteam.

e Vardnadshavarna ska lamna aktuella kontaktuppgifter och vara nabara under
verksamhetstiden.

e Om barnet inte hamtas i tid och vardnadshavaren inte kan nas, kan kontakt tas med
socialjouren som kan ta hand om barnet.

Forsakringar

e Alla barn och personal som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamheten ar férsakrade
mot olycksfall.

e Forsakringen tacker verksamhetstiden samt hemresor och deltagande i Granimodellens
klubbar.

Uppfoljning, utvardering och statistik
Utvardering och utveckling av verksamheten

e Kvaliteten och utvecklingen av morgon- och eftermiddagsverksamheten f6ljs systematiskt.

e Narvaro registreras dagligen, vilket mojliggér uppfoljning av deltagandeprocent,
anvandningstimmar och antal barn.

e Staden deltar arligen i nationella enkdter om morgon- och eftermiddagsverksamheten.

e Enkater riktas regelbundet till vardnadshavare, barn och personal for att utveckla
verksamheten.

e Respons fran vardnadshavare, barn och personal anvands systematiskt i utvecklingsarbetet.

e Resultaten fran enkaterna behandlas i teamet och beaktas vid utarbetandet av lasarsplanen.
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Genom respons identifieras utvecklingsomraden och styrkor, vilket mojliggor

verksamhetsutveckling som battre motsvarar barnens och familjernas behov.

Utvarderingsomraden inkluderar bland annat:

maluppfyllelse i verksamheten

verksamhetens omfattning och tidsschema
ansokningsprocess och urvalskriterier

hansyn till elever med elevspecifikt beslut om stod
funktionalitet i verksamhetsmiljon

samarbete mellan hem och skola
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