VERKSAMHETSPLAN FOR
MORGON- OCH
EFTERMIDDAGSVERKSAMHETEN
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Toimintasuunnitelma on hyvaksytty Kauniaisten kaupungin toimesta ja paivitetdan vuosittain
Opetushallituksen maaraysten mukaisesti (Opetushallitus — muutosmddrdys 2025).
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1. Inledning

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar avgiftsbelagd, ledd fritidsverksamhet enligt lagen om
grundldggande utbildning (628/1998) och riktar sig till elever inom den grundlaggande utbildningen.
Verksamhetens mal och innehall faststalls i Grunderna fér morgon- och eftermiddagsverksamheten
inom den grundléggande utbildningen (2011), som utarbetats av Utbildningsstyrelsen, samt i
dndringsfoéreskriften 2025. Verksamhetens centrala syfte ar att stodja barnens valbefinnande, trivsel
i skolan och skolgang. Verksamheten ar en del av skolgemenskapen och ordnas i skolans lokaler eller
i dess narhet.

| Grankulla ar morgon- och eftermiddagsverksamheten en viktig del av arbetet for barnens och de
ungas valbefinnande. Verksamheten anknyter till stadens valfardsplan fér barn och unga samt till det
ovriga kommunala valfardsarbetet.

Grankulla stad ordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet enligt lagen om grundlaggande
utbildning for elever i arskurs ett och tva samt for elever i andra arskurser i enlighet med den
malgrupp som anges i lagen om grundldggande utbildning.

Verksamheten ordnas under skolans arbetsdagar fore och efter skoldagen. For finsksprakiga elever
ordnas verksamheten vid Kauniaisten peruskoulu, enheten Mantymaki, och for svensksprakiga
elever vid Grundskolan i Grankulla, enheten Granhult.

Deltagarna erbjuds i enlighet med lagen om grundldggande utbildning antingen 570 eller 760 timmar
verksamhet under skolans arbetsar. De kundavgifter som Grankulla stad tar ut faststalls genom
beslut av den behoriga myndigheten och 6verstiger inte de maximala avgifter som foreskrivs i lagen
om grundldggande utbildning.

Denna verksamhetsplan galler tills vidare. Planen uppdateras om lagstiftningen,
Utbildningsstyrelsens foreskrifter eller Grankulla stads verksamhetsprinciper férandras vasentligt.

De lasarsvisa arrangemangen beskrivs i en separat lasarsplan. Aktuell information om praktiska
fragor for vardnadshavarna ges i ett separat informationsbrev.

2. Mal, genomforande och vardegrund for morgon- och
eftermiddagsverksamheten i Grankulla

Malet med Grankulla stads morgon- och eftermiddagsverksamhet ar att erbjuda en trygg, lugn och
mangsidig verksamhetsmiljo som stéder barnets vélbefinnande, utveckling och larande i samarbete
med hemmet och skolan. Verksamheten planeras utifran barnens individuella behov och gruppens
behov. Barnen deltar i planeringen, genomférandet och utvarderingen av verksamheten. Detta
starker barnens upplevelse av delaktighet och kansla av tillhorighet till den egna gruppen.

Verksamheten bestar av vila, laxlasning, mellanmal, lek, motion, konst och annan ledd verksamhet.
Barnen har mojlighet till saval fri lek som ledd verksamhet. Fysisk aktivitet uppmuntras aktivt och
alla barn uppmuntras att delta. Verksamheten kompletteras dven med hobbyverksamhet, sasom



Granimodellens och skolornas klubbar, som tidsmassigt samordnas med eftermiddagsverksamheten.
Utover skolans lokaler anvands narnaturen och andra kommunala tjdnster som verksamhetsmiljer.
Morgonverksamheten dr mindre omfattande pa grund av den kortare verksamhetstiden och det
mindre antalet deltagare.

Vardnadshavarnas synpunkter hors till exempel vid vardnadshavarkvallar, och samarbetet med
vardnadshavarna ar en viktig del av utvecklingen av verksamheten. Verksamheten stoder skolans
mal for fostran och skolans ldsarsplan.

Verksamhetens vardegrund bygger pa de centrala vardena inom den grundlaggande utbildningen:
manskliga rattigheter, jamlikhet, demokrati, miljomassig hallbarhet och acceptans av mangkultur.
Morgon- och eftermiddagsverksamheten framjar gemenskap, ansvarstagande samt respekt for
individens rattigheter och friheter. Verksamhetens samhalleliga uppgift ar att erbjuda barnen en
trygg uppvaxtmiljo, stédja hemmets och skolans fostransarbete samt starka barnets emotionella
utveckling och etiska fostran.

Verksamheten stéder barnets helhetsmassiga valbefinnande inom fyra delomraden:

e handledning av fritidsverksamhet

o stod for tillvaxt och utveckling

o stdd for skolgang och larande

e tidigt ingripande och social forstarkning.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten bildar tillsammans med smébarnspedagogiken samt
forskoleundervisningen och den grundldggande utbildningen en helhet som stoder barnets
valbefinnande och fostran. Verksamheten ska erbjuda barnen mangsidiga mojligheter till ledd och
stimulerande verksamhet samt mojliggéra nddvandig vila.

3. Ansokan till morgon- och eftermiddagsverksamheten i
Grankulla

Till morgon- och eftermiddagsverksamheten enligt lagen om grundlaggande utbildning kan elever i
arskurs ett och tva samt elever i andra arskurser som hor till den malgrupp som anges i lagen om
grundlaggande utbildning ansoka.

Ansokan till morgon- och eftermiddagsverksamheten gors under den ansékningstid som Grankulla
stad arligen meddelar och pa det satt som staden anger. Vardnadshavarna informeras fore
ansokningstiden om ansékningsforfarandet, ansékningstiden och hur besluten meddelas.

Det dar maijligt att ansoka till verksamheten aven efter den egentliga ansékningstiden. Ansdkningarna
behandlas med beaktande av tillgangliga platser och forutsattningarna for att ordna verksamheten.

Narmare arliga anvisningar om ansokan publiceras pa stadens webbplats och i informationen till
vardnadshavarna.



3.1. Kundavgifter

For morgon- och eftermiddagsverksamheten tas en kundavgift ut som faststallts av den behoriga
myndigheten i enlighet med lagen om grundlaggande utbildning. Avgifterna 6verstiger inte de
maximala avgifter som foreskrivs i lag.

Vardnadshavarna informeras i ett separat och aktuellt informationsbrev om kundavgifterna,
nedsattning eller efterskankning av avgifter, andringar i avtal och uppsagning.

4. Innehall, verksamhetsmiljo och praxis

4.1. Morgon- och eftermiddagsverksamhetens innehall

Morgon- och eftermiddagsverksamheten stéder barnets helhetsmassiga tillvaxt, utveckling och
valbefinnande. Verksamheten grundar sig pa lagen om grundldggande utbildning (628/1998) och
grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamheten (2011). Innehallet planeras utifran barnens
behov och intressen och utvecklas regelbundet utifran insamlad respons.

Innehallsmissiga fokusomraden:

e Etisk fostran och jamlikhet: Gemensamma varderingar, ansvar, respekt och jamstalldhet.
Mobbning hanteras systematiskt.

e Lek och samspel: Fri och ledd lek stéder kreativitet, gruppbildning och sociala fardigheter.

e Motion och utevistelse: Daglig fysisk aktivitet och utflykter i narnaturen stéder motoriska
fardigheter och valbefinnande.

e  Kultur och traditioner: Barnen far bekanta sig med olika kulturer och den egna hembygden
genom bland annat sagor, fester och utflykter.

e Hantverk och pyssel: Mangsidiga material stoder kreativitet och finmotoriska fardigheter.

o Uttryck: Musik, bildkonst, drama och lekar starker barnens kanslo- och uttrycksfardigheter.

o Mediefardigheter: Sdker och ansvarsfull medieanvandning stéds genom projekt och
handledning.

e Vardagsfardigheter och hallbar livsstil: Barnen deltar i vardagliga uppgifter och lar sig att ta
hand om miljon.

e Kunskaps- och fardighetsinnehall: Spel, undersékande verksamhet och projekt stéder
tankande och kreativitet.

4.2. Barnens delaktighet i planeringen och utvarderingen av verksamheten

Barnens delaktighet ar en central del av planeringen, genomférandet och utvarderingen av
verksamheten. Barnens synpunkter och 6nskemal kartlaggs regelbundet med beaktande av barnens
alder och utvecklingsniva. Responsen anvands sarskilt vid utarbetandet av den arliga lasarsplanen
och vid utvecklingen av verksamheten.



4.3. Verksamhetsmiljo och utrymmen

For verksamheten anvisas andamalsenliga och trygga utrymmen som lampar sig for verksamhetens
behov. Utrymmesarrangemangen avtalas arligen i samarbete med skolorna. | verksamheten kan
skolans lokaler, skolgardar, narliggande motionsplatser, ndrnaturen och andra lampliga miljéer
anvandas.

De ldsarsvisa utrymmesarrangemangen beskrivs vid behov i ldsarsplanen.

4.4. Den dagliga verksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamheten bestar av mangsidig och trygg verksamhet som tar hansyn
till barnets behov. Under dagen ges mojlighet till bland annat utevistelse, motion, lek, kreativ
verksamhet, lugn och aterhdmtning, mellanmal samt ledd och sjalvstandig verksamhet.

Den dagliga strukturen planeras med beaktande av nar barnens skoldagar slutar, barnens alder och
individuella behov, de tillgangliga utrymmena samt majligheten till vila och sjalvstandig verksamhet.

4.5. Regler

e Verksamheten foljer skolans ordningsregler. Darutover utarbetas arligen gemensamma
regler tillsammans med barnen.

e Tyngdpunkten ligger pa att starka positivt beteende och stodja sjalvreglering.

e Vid mobbning och trakasserier foljs skolans planer.

e Barnen férvantas respektera andra, uppféra sig sakligt och folja de gemensamma reglerna.

4.6. Ansvariga ledare och ledare

Vid verksamhetsstallena finns en ansvarig ledare. Till den ansvariga ledarens uppgifter hoér bland
annat:

e planering och samordning av verksamheten

e handledning av teamet och introduktion av nya medarbetare
e kommunikation med hemmen och skolan

e deltagande i skolans gemensamma planeringsmoten

e uppfoéljning av att sdkerhetsplanerna foljs

e planering av arbetsskift och organisering av vikarier

e anskaffning av material och hantering av narvarouppgifter.

Utover de ansvariga ledarna arbetar ledare inom morgon- och eftermiddagsverksamheten vid
verksamhetsstallena.

e Ledarna har ett professionellt ansvar for barnens fostran och omsorg. De fungerar som
fostringspartner tillsammans med vardnadshavarna.

e Ledarnas behdrighet regleras i férordningen (986/1998, 9 a §). Minst en ledare per
verksamhetsstalle ska ha foreskriven behorighet.

e Brottsbakgrunden kontrolleras for samtliga ledare.



e Verksamheten efterstravar en relation pa 1:15 mellan vuxna och barn. Antalet ledare och
deras kompetens planeras utifran antalet deltagande barn, deras alder samt individuella
behov av stod och handledning.

e Ledarna deltar i utbildningar och introduceras i fragor som géller sekretess, dataskydd och
barnskyddslagstiftning.

e Ledarnas fardigheter i samspel och gruppledning samt férmaga att skapa en positiv atmosfar
utvecklas genom utbildning och teamarbete.

e Verksamheten betonar en glad, uppmuntrande och trygg atmosfar dar varje barn blir
bemott och far uppleva sig som en vardefull del av gruppen.

4.7. Kommunikation med vardnadshavarna

Vardnadshavarna informeras regelbundet om verksamheten via de kommunikationskanaler som staden
och skolorna anvander. Vid akuta arenden kan telefon anvandas.

Vardnadshavarna informeras pa forhand om utflykter, temadagar och andra avvikande arrangemang.

4.8. Samarbete med skolan

Morgon- och eftermiddagsverksamheten samarbetar ndara med skolorna. Genom samarbetet stdds
en trygg och sammanhangande helhet mellan barnets skoldag och morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

Verksamhetens personal, skolornas kontaktpersoner, rektorerna samt bildnings- och valfardssektorn
kommer 6verens om formerna for samarbetet och informationsgangen. Ledarna deltar vid behov i
skolans gemensamma planering.

Samarbetet med vardnadshavarna och deras mojligheter att delta i utvecklingen av verksamheten
stods under lasaret.

4.9. Beaktande av barnens behov av stod och handledning i morgon- och
eftermiddagsverksamheten

Vid ordnandet av morgon- och eftermiddagsverksamheten beaktas barnens individuella behov av
stéd och handledning. Malet ar att mojliggora ett tryggt och likvardigt deltagande for varje barn.

Vid planeringen av verksamheten bedrivs vid behov samarbete mellan vardnadshavarna, skolans
personal och personalen inom morgon- och eftermiddagsverksamheten. Andamalsenliga arbetssitt
och arrangemang som anvands under skoldagen kan utnyttjas i den utstrdackning de behévs med
tanke pa barnets vélbefinnande och trygga deltagande.

Verksamheten ordnas i man av mojlighet tillsammans med den 6vriga morgon- och
eftermiddagsverksamheten pa ett satt som stoder barnens delaktighet, likvardighet och tillhorighet
till gruppen.



5. Sakerhet och forsakringar

5.1. Sakerhet

e Ledarna ansvarar for sakerheten inom morgon- och eftermiddagsverksamheten i samarbete
med rektorerna.

e Skolans sdkerhets- och raddningsplan foljs och granskas arligen eller vid behov.

e Ledarna vagleder barnen att folja sakerhetsplanen, skolans ordningsregler och
verksamhetens egna regler.

e Personalen inom morgon- och eftermiddagsverksamheten deltar i skolans sdakerhetsévningar
och bekantar sig med verksamhetsmiljons sakerhets- och raddningsrutiner.

e  For vikarier finns introduktionsmaterial som innehaller verksamhetsanvisningar och
sakerhetsmaterial.

e Introduktionsmaterialet innehaller anvisningar om sikra éverlamningsrutiner och

tillsynsansvar.

5.2. Overlamningssituationer och tillsyn

e Nar ett barn 6verlamnas ska ledaren alltid sékerstélla identiteten pa den person som hamtar
barnet samt kontrollera att 6verlamningen sker enligt vardnadshavarens anvisningar.

e Under utevistelse och forflyttningar betonas ledarnas aktiva och narvarande tillsyn for att
sakerstalla barnens trygghet.

e Ledarna ansvarar for att barnen ror sig tryggt och haller sig tillsammans med gruppen under
hela verksamheten.

5.3. Undantagssituationer

e Om ett barns agerande dventyrar barnets egen eller andras sdakerhet tryggar ledarna
situationen, informerar vardnadshavaren och vid behov rektorn samt féljer gallande
anvisningar for sdkerhet och elevvard.

e Vardnadshavarna ska lamna aktuella kontaktuppgifter och vara nabara under
verksamhetstiden.

e Om ett barn inte hdmtas i tid och vardnadshavaren inte kan nas kan socialjouren kontaktas
for att ordna omsorgen om barnet.

5.4. Forsakringar

Barn och personal som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamheten ar forsakrade enligt
Grankulla stads vid var tid gallande forsakringsvillkor. Férsakringsskyddet for resor, utflykter och
annan verksamhet i anslutning till morgon- och eftermiddagsverksamheten bestams enligt gallande

forsakringsvillkor.



6. Uppfdljning, utvardering och utveckling av verksamheten

Genomforandet och kvaliteten pa verksamheten utvarderas regelbundet. | utvarderingen anvands
respons fran barn, vardnadshavare, personal och samarbetspartner samt uppfoéljningsinformation

fran verksamheten.
| utvarderingen granskas sarskilt:

e hur verksamhetens mal uppnas

e barnens vdlbefinnande, trygghet och delaktighet

e hur likvardigheten forverkligas

e hur de individuella behoven av stdéd och handledning beaktas
e verksamhetens innehall och verksamhetsmiljé

e samarbetet mellan hemmen och skolorna

e informationen om verksamheten.

Resultaten av utvarderingen anvands vid utarbetandet av foljande lasars lasarsplan och vid
utvecklingen av verksamheten.

/. Lasarsvis planering

For morgon- och eftermiddagsverksamheten utarbetas arligen en lasarsplan. | lasarsplanen faststalls
verksamhetsstéllen och verksamhetstider for det aktuella lasaret, den dagliga verksamhetens
struktur, centrala evenemang, utflykter och teman samt 6vriga arrangemang for lasaret.

Dessutom utarbetas aktuell information for vardnadshavarna om bland annat ansékan, kundavgifter,
verksamhetstider, kontaktuppgifter och andringar som galler verksamhetsplatsen.

Den egentliga verksamhetsplanen ses 6ver vid behov om lagstiftningen, de nationella grunderna
eller de lokala verksamhetsprinciperna férandras.

8. Bilagor

1. Ldsarsplan fér morgon- och eftermiddagsverksamheten fér det aktuella ldsdret
Aktuellt informationsbrev till vardnadshavarna om avgifter och praxis inom morgon- och

eftermiddagsverksamheten



